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TRIEN NOI DUNG SO Doc lap - Tw do - Hanh phic

HOTDONG TUYEN DUNG Ha Néi, ngay 08 théng 08 ném 2025

THONG BAO
Tuyén dung lao dong hop dong
cho Trung tim Sin xuat va Phat trién ndi dung sb
(Cdp nhdt ngay 8/8/2025)

Trung tAm San xudt va Phat trién ndi dung sb (VTVDIGITAL), Pai THVN
diéu chinh thong bao tuyén dung lao dong hop dong (cdp nhdt ngay 8/8/2025)
theo phé duyét ctia Téng Giam dbc Dai THVN nhu sau:

I. VI TRI TUYEN DUNG, CHI TIEU TUYEN DUNG

Trung tdm San xuét va Phat trién noi dung sb, Pai THVN tuyén dung 32
chi tiéu lao dong hop dong cho 06 vi trf viéc lam, c6 trinh d6 chuyén mén vao

cong tac tai Trung tAm San xudt va Phét trién noi dung s, cu thé nhu sau: /
Chi tiéu . l/’lﬁ
STT Vi tri tuyén dung tuyén Dieu kién &ng tuyén 2
dung \;\
Chuyén vién T6 chuc - 5 » _ o N\
Hanh chinh, tdng hop - T6t nghiép Pai hoc trd 1én
B cong tac.

- T6t nghiép Dai hoc trd 1én
- Chuyén nganh béo chi, truyén hinh

2 | Bién tdp vién 21 hoac céc chuyén nganh khéc cé trinh do
chuyén mén phu hop véi linh vuc cong
tac.

- Tét nghiép Dai hoc trd 1én

: - Chuyén nganh bo chi, truyén hinh
3 | Phong vién 02 hodc céc chuyén nganh khac ¢6 trinh do
chuyén mén phu hop véi linh vuc cong
tac.

- Tét nghiép Dai hoc tr¢ 1én

4 | Quay phim 05 - Chuyén nganh san khiu dién anh/quay
phim

- T6t nghiép Pai hoc tré 1én

- Chuyén nganh k¥ thuat, cong nghé
thong tin hodc cac chuyén nganh khac
phu hop véi linh vuce cong téc.

5 | Ky thuat tién ky 02
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. Chi tiéu
STT Vi tri tuyén dung tuyén Piéu kién rng tuyén
dung
- T6t nghiép pho thong trung hoc tré 1én
- C6 Bang/Gidy phép lai xe tur hang B2
6 |Laixe 01 tré 1én
- C6 02 ndm kinh nghiém tré 1én & vi tri
Lai xe hodc tuong duong
Tong cong 32

II. TIEU CHUAN, PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN

1. Nhu’ng nguwoi ding ky duw tuyen phal c6 di tiéu chuin vé pham chat
dao dirc, dap rng ning lyc theo yéu ciu cia vi tri viéc lam, chire danh tuyén
dung

a) Co quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam.

b) Tur du 18 tudi trd 1én;

¢) C6 hd so, so yéu 1y lich 3 rang;

d) C6 van bang chiing chi dao tao, bdi dudng, chimg chi nghé, c6 nang luc,

k§ nang phu hop véi vi tri vi€c lam, dap ing yéu cau chuyén mén nghiép vu ctia
vi tri, chtic danh cén tuyén.

d) D1 stic khoe (duge ching nhan bdi co quan y té cé thdm quyén) thuc
hién cong viéc hodc nhiém vu theo vi tri viéc lam, khéng st dung chét gdy nghién
nim trong danh muc cAm ma phap luat da quy dinh.

e) bam bao cac diéu kién khac theo yéu ciu cta vi tri du tuyén (xem Phu
luc IT: M6 ta vi tri tuyén dung).

2. Nhitng ngudi sau diy khong dugc ding ky dw tuyén:

a) Mat nang luc hanh vi dan su hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

b) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; ngudi bi mét hogc bi han ché ning
luc hanh vi dan su; nguoi dang chip hanh ban an, quyét dinh v& hinh su ctia Toa

an; nguoi dang bi d4p dung bién phap xtr Iy hanh chinh dwa vao co s& chita bénh,
co s¢ gido duc, truong giao dudng.

I1I. HINH THU'C, NQI DUNG TUYEN DUNG; XAC PINH NGUOI
TRUNG TUYEN

1. P6i véi cac vi tri viée lam: Chuyén vién T6 chirc - Hanh chinh, tong
hgp kiém nhiém vi tri Chi nhi¢m, Bién tap vién, Phéng vién, Quay phim, K§
thuit tién ky dwoc thwe hién theo 02 vong nhw sau:

Vong I: Kiém tra hd so du tuyén

Kiém tra diéu kién du tuyén tai Pon diing ky du tuyén theo yéu cau clia vi tri
viéc 1am can tuyén, néu dap tng du thi nguoi du tuyén dugc tham du vong 2.




Vong 2: Thi vin dép
- Thoi gian: khéng qué 30 phut (thi sinh dy thi c¢6 khong qua 15 phtt chudn
bi, khong tinh vao thoi gian thi).

- Piém thi van dap duoc tmh theo thang diém 100 va khoéng thuc hién viéc
phuc khao d6i véi két qua thi vin dép.

2. P6i véi vi tri viéc lam Lai xe dugc thue hién theo 02 vong nhu sau:

Vong 1: Kiém tra hd so du tuyén

Klem tra diéu klen du tuyén tai Pon dang ky du tuyén theo yéu cau cua vi tri
viéc lam can tuyén, néu dép tmg d thi nguoi dy tuyén duoc tham du vong 2.

Vong 2: Thi thuc hanh

- Thoi gian: khdng qua 30 phut (thi sinh dy thi ¢6 khéng qua 15 phit chuan
bi, khong tinh vao thoi gian thi).

- Diém thi van dép duoc tinh theo thang diém 100 va khéong thuc hién viéc
phtic khao dbi véi két qua thi thuc hanh.

3. X4c dinh ngudi tring tuyén

- Ngum tring tuyen phai c6 két qua thl van dap/thuc hanh (tai vong 2) dat
tlr 50 diém tré 18n 14y theo th tu tir cao xudng thip trong chi tiéu duoc tuyén
dung cua vi tri viéc lam.

Truong hop co tu 02 ngum tré 1én c6 tong s6 diém bang nhau & chi tiéu
cudi cung ctia vi tri viéc lam can tuyén thi ngudi dimg dau don vi quyét dinh ngudi
tring tuyen

- Nguoi khéng tring tuyén trong ky tuyén dung lao dong hop dong lan nay

khong duoc bao luu két qua cho céc ky tuyén dung lao dong hop dong lan sau.
IV. PANG KY DU TUYEN, HOAN THIEN HO SO TUYEN DUNG
1. Dang ky du tuyén

Ho6 so du tuyén (dung trong tui dung hd so) ghi ddy du ho tén, dia chi, dién
thoai, email lién hé.

1.1. Hb so dy tuyén ddi vei vi tri viéc 1am Chuyén vién Té chirc - Hanh
chinh, tong hop kiém nhlem vi tri Cha nhiém, Bién tap v1en, Phéng vién,
Quay phim, K¥ thuit tién ky danh muc thanh phan tai liéu gom:

- Don dang ky du tuyén lao dong hop dong (theo mAu tai Phu luc sb D).

- So yéu ly lich c6 dan anh 4x6, ¢6 xac nhan cua dia phuong hodc co quan
noi ngum du tuyén dang sinh sdng, cong tac trong thoi han 30 ngay trudc ngay
ndp hd so tiép nhan.

- Ban sao hodc ban trich luc giéy khai sinh.
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- Ban cong ching Bang t6t nghlep dai hoc tré 1én Va bang diém cudi khoa.
(Céc vén bang, bdng diém bing tzeng nuoc ngoai yéu cdu nop kém theo ban dich
ra tiéng Viét duoc co quan co tham quyén chung thyc. Péi véi cac vin béng do
co sO gido duc nudc ngoai cap, nguoi tring tuyén phai nop gidy céng nhén vin

bang cia cdp c6 thém quyén theo quy dinh tai Théng tw s6 1 3/202]/T I-BGDDT
ngay 15/4/2021 cua Bé truong B¢ Gido duc va Dao tao quy dinh vé dieu kién,

z‘rmh tw, thi tuc, tham quyén cong nhdn vin bang do co 50 gido duc nudc ngoaz
cap dé sir a’ung tai Viét Nam. Truong hop khéng c6 gidy cong nhan cua cap cé
tham quyén sé& khéng duoc tuyén dung).

- Ban cong chung cac chirng chi ngoai ngit va tin hoc theo tiéu chuan chiic
danh nghé nghiép (néu co).

- Ban sao cong chiing cac van ban chirg minh qua trinh cdng tac va sb Bao
hiém x4 hoi (néu o).

- Gidy ching nhan stic khoe do co quany té c6 thdm quyén cip trong thoi
han 30 ngay truéc ngay ndp hé so tiép nhan.

1. 2 Hb so du tuyén ddi véi vi tri vi¢c lam Lai xe danh muc thanh phin
tai liéu gom:

- Pon déng ky du tuyén lao dong hop ddng theo mau

- So yéu ly lich c6 dén anh 4x6, c6 xac nhan cta dia phuong hodc co quan
noi nguorl du tuyén dang sinh song, cong tc trong thoi han 30 ngay trude ngay
ndp hd so tiép nhan.

- Ban sao hodc ban trich luc giéy khai sinh.

- Ban céng chtimg Bang tot nghiép pho théng trung hoc tré [én.

- Bang/ Giy phép l4i xe tir hang B2 tr& 1én.

- Ban sao cong ching céc van ban chimg minh qua trinh cdng tic va s6 Bao
hiém x4 hoi (néu co).

- Gidy chiing nhén sirc khoe clia nguoi lai xe do co quan y té c6 thAm quyén
cap trong thoi han 30 ngdy trudc ngay nop hd so tiép nhan.

1.3. Thoi han nép héd so du tuyén: tir 8h ngay 05/8/2025 dén 17h ngay
12/8/2025.

1.4. Pia diém ndp hé so du tuyén:

Ngudi du tuyén ndp hd so truc tiép (gio hanh chinh cac ngay lam viéc trong
tuan) hodc qua buu dién (thoi gian tinh theo dau buu dién) tai dia chi sau: Phong
Tong hop, Trung tdm San xuat va Phat trién ndi dung sb - Tang 8 Toa nha Dai
Truyén hinh Viét Nam, 43 Nguyén Chi Thanh, Phuong Giang V&, Ha Noi.
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1.5. Két qua kiém tra hd so du tuyén sé thong bao truc tiép téi cac thi
sinh qua dia chi thw dién tir diing ky.

- Nguoi du tuyén chi duoc dang ky 01 vi tri viéc lam, truong hop khong
tring tuyén khong duge tra lai ho so.

Moi thac méc lién quan dén viéc dang ky du tuyén, vui long lién hé Trung
tAm San xuét va Phat trién noi dung s6 qua s dién thoai co quan: 024. 32115036
dé duogc huéng dan, giai dap.

2. Ky két hop dong lao dong va nhén viéce

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh tuyen dung, nguoi
duoc tuyén dung phai dén Pai THVN dé ky hop dong lao dong va tiép nhén cong
viéc hodc bao cao Hoi déng trong trudng hop bat kha khang dé duoc xem xét, giai

quyet

V. THOI GIAN VA PIA PIEM THI TUYEN

1. Thoi gian thi tuyén: (du kién) trung tuan thang 8 nim 2025.

2. Dia diém thi tuyén:

Toa nha Dai Truyén hinh Viét Nam, 43 Nguyén Chi Thanh, Phudng Gia
V&, Ha Noi. A
Danh sach Umg vién du didu kién tham gia thi tuyén s& thong bao truc ,ﬁ;f “;
to1 cac thi sinh qua dia chi thu dién tir ding ky. s6 /// i

23 |

VI. HIEU LUC

L
-

//

Théng bao nay c6 hiu luc ké tur ngay ky va thay thé Théng bao ngay
04/08/2025 cuia Hoi dong tuyen dung vé viée tuyén dung lao dong hop déng cho
Trung tdm San xuat va Phat trién ndi dung sb./. Jn
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I. Qua trinh dao tao

Stt | Trinh do Truong, co Chuyén nganh |Bing cip / chirng
s¢ dao tao dao tao chi
1
2
3

II. Qua trinh lam viéc

Thoi gian lam viée

Stt Pon vi lam viée (Tix thdng ndm dén thing e ,‘Ea"f‘/V! tri
' < viec lam
nam) :
1
2
3

III. Kha ning, s¢ trudng

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

IV. Giay to kém theo

1. Ban sao van bang, ching chi;
2. Gidy kham stc khoe;

3. Céc gidy to can thiét khéc theo quy dinh cua phép lut va ctia Hoi dong tuyén

dung.

Sau khi nghién ctru ndi dung thong bao tuyén lao dong, toi ding ky du tuyén vao

...................................................................

T6i xin cam doan 101 khai trén la ding su that va thuc hién dung cac quy dinh vé
tuyén lao dong./.

Nguoi diing ky du tuyén
(Ky va ghi r6 ho tén)




TN Phu luc IT
s T,smﬁ TA VI TRI TUYEN DUNG:

SAN XUAT VA 4)

PHAT rif’

- Thuc hién cong tac quy hoach, bd nhle;m can b9, vién chirc theo ding quy
dinh.

- Thuc hién hd so quy trinh t4 chirc tuyén dung, quan ly dao tao, theo ddi va
tu van vé cOng tac quan ly nhéan su thuc hién cdng viéc trong don vi.

- Thuc hién cdng tac lao dong tién luong clia don vi (nang luong, chdm céng,
chim diém. . ).

- Giai quyét cac ché d6 cho nguoi lao dong (huu tri, tir tudt,...lién quan téi
BHXH, BHYT) Thuc hién tht tuc hanh chinh lién quan t&i cong tac quan hé lao

dong (tu van, giai quyet tranh chap, khen thudng, ky luét). ’ //;‘:E
- Giai quyét thi tuc hanh chinh cho viéc di cOng tac ciia Lanh dao, vién chu’/é N \RU‘E;

va ngudi lao dong. f*’\ﬁ S;\:M p
- Thuc hién cong tac hanh chinh, quan tri, tong hop chung cta don vi (Ke\ NQL ou!
£brpr~——

hoach nédm, ké hoach két qua cdng tac thang, thi dua khen thudng). \\41\;

- Thyc hién x4y dung quy ché chi tra tién lwong, quy ché danh gla lao dong...;
Ké hoach du todn chi lwong hang nam, theo 6 thang, theo quy va tién luong theo
thang.

- Thuc h1en quén ly theo d&i toan bd hd so vién chuc, nguoi lao dong trong
pham vi phan cép quan ly, cép nhat thong tin cua vién chuc, nguoi lao ddng vao
hd so lao doéng va phan mém quan Iy nhan sy. (Quan ly dir liéu nhan su & hd so
nhén su, thuc hién chinh séch tién luong va chinh séch nguoi lao ddng khac).

- Thuc hién cong tac Vian thu
+ Tiép nhén tai liéu, dang ky van ban qua mang cho lanh dao don vi.

+ Cung cép théng tin, tai liéu luu trit (trude khi chuyén bo phan luu trit cla
Van phong Pai).

+ Luu trt van ban phuc vu tra ctu.

+ Soan thao van ban dé trao dbi véi cac phong, don vi trong va ngoai Dai vé
nghi€p vu hanh chinh dugc Lanh dao phong giao.

- Thyc hién céc cong viéc lién quan cua cong tdc dang vu. Luu trit va quan
[y hd so dang vién, cép nhép bd sung hd dang vién trong don vi.
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- Quén ly vat tu, thiét bi, tai san cta don vi theo phén cong.

- Phdi hop véi céc phong lién quan to chirc thye hién cic dv 4n déu thiu cia
Trung tdm khi c¢o su phe duyét cta Tong Giam doc Phéi hop véi cac phong, don
vi ¢6 lién quan giai quyét cac nhu cau vé mua sam, stra chita, bao tri, bdo dudng
trang thiét bi ctia Tr ung tam trén co s¢ dé xudt tir cac phong va phé duyét cia lanh
dao Trung tam.

- Tham muu cho Lanh dao phong vé cac didu khoan phép ly trong hop dong
(khéng bao gdém hop dong kmh doanh) va cac vin dé phédp ly khéc trong hoat
dong cta Trung tam; Dau méi lam viéc véi cac van phong ludt ¢ xir ly céc vu
viéc ¢6 lién quan dén phap luat.

- Pau méi tlep nhéan théng tin dé thuc hién thu tuc trién khai cc chuong trinh
hop tac tuyén truyén véi B9, Ban, Nganh cua Trung tdm; Chju trdch nhiém phéi

hop véi cac phong cé lién quan trién khai cdng viéc theo phé duyét ciia Lanh dao
bai.

- Phoi hop V01 cac phong trong Trung tdm thuc hién cac tha tuc xin phép,
trién khai t8 chitc cac sur Kién, hdi thao, hop béo... theo chi dao cia Lanh dao
Trung tam. '

- Thuc hlen cong tac didu phéi chuong trinh Cép 14 yeu thucmg cua Trung
tam, dau mdi két nbi véi cac dorn vi trong va ngoai Pai dé trién khai thuc hién
chuong trinh, giai quyét cac van dé phat sinh trong qua trinh thuc hién.

- Soan thao céc van ban dinh ky hodc dot xuat theo phén céng cua Lanh dao
Phong.

- Téng hop, xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac cua don vi.

- Nghién ctru kich ban, lam viéc cung dao dién va td chirc san xuat dé lap du
toan kinh phi chuong trinh; trinh 1&nh dao phé duyét.

- Tam Ung kinh phi thuc hién theo du toén; cdp phat kinh phi cho céc bd
phén, ca nhan doan/kip san xuat ding quy dinh.

- Theo doi va xac nhén tinh trang st dung trang thiét bi cua chuong trinh
ngoai hién truong.

- Chju trach nhiém cung véi t6 chirc san xuat/dao didn ra soat va déi chiéu
cac khoan chi trd; Hoan tat chting tir thanh toan ctia chuong trinh; Béo cdo 1anh
dao khi ¢6 cac nghiép vu kinh té phat sinh ngoai du toan dé 14nh dao quyét dinh
va xu ly kip thoi.

- Thyc hién thanh quyét toan kinh phi san xuét theo tham dinh quyét ton
duoc 1anh dao duyét.

- Thuc hién ché d6 bao céo, hoi hop.
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- Thyc hién céc nhiém vy khéc theo phan cong.

2. Bién tap vién

- Xay dung va thuc hién ké hoach cdng tdc ndm, quy, thang, tudn cia linh
vuc dugc giao phu trach.

- D& xuét d& tai, lén y tuong, xay dung ndi dung chuyén muc, chuong trinh;
viét dé cuong, kich ban chi tiét.

- Nghién ctiu x4y dung, d6i méi format, hinh thirc thé hién, ndi dung chuyén
muc, chuong trinh.

- Kiém tra tinh chinh x4c cia noi dung thong tin.

- Tham gia t6 chirc huy dong phan bd céac nguon luc dé san xuét cac chuyén
muc, chuong trinh.

- Phéi hop v6i T chire san xuét, TS chirc quan tri nen tang & thuc hién céng
viéc lién quan dén bién tap, san Xuat noi dung, quan tri nén tang.

- Lién hé céac dau mdi dé trién khai lich san XUAL.

- San xuét, bién tdp san pham/chuong trinh, gioi thigy,
pham/chuong trinh. 7 VA

AIEN
- Dung hoan thién hau ky chuyén muc, chuong trinh. 5 o5/ //
L

- Nghién ciu, ung dung cach lam, cong nghé méi vao Vanblen tap, quan tri

ndi dung, quan tri nén tang.

g ba cac san

- Thyuc hién dan chuong trinh (néu duoc giao ki€ém nhiém).
- Thuc hién ché d6 bao c4o, hdi hop.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong.

3. Phong vién

- X4y dung va thuc hién ké hoach cdng tac nim, quy, thang, tuan cta linh
vuc dugc giao phu trach.

- Dé xuit dé tai, xdy dung ndi dung chuong trinh; viét dé cuong, kich ban va
lién hé moi khach phong van (néu cd).
- Chu dong tiép can ngudn thong tin, truc tiép l4y tin, khai thac thong tin, thu

thap, thdm dinh théng tin va san xuat tin, phéng su, chuyén muc, chuong trinh
dugc giao.

- Phéi hop hiéu qua v6i quay phim, k§ thuét vién trong san xudt cic san
pham.

- Thuc hién céc cudc phong van.

- Pua tin truc tiép; dung tin, phong sw va gt hinh tir hién truong.




