DAI TRUYEN HINH VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOI PONG

TUYEN DUNG LAO PONG Doclap - Tw do - Hanh phic

Ha Néi, ngay 15 thang 8 nam 2024

THONG BAO
Tuyén dung lao dong hop ddng cho cac don vi
ciia Pai Truyén hinh Viét Nam

Thuc hién K& hoach tuyén dung lao dong hop ddng da duoc Tong Giam
ddc Pai THVN phé duyét, Dai Truyén hinh Viét Nam théng bao tuyén dung lao
dong hop ddng ky hop dong lao dong cho cac don vi nhu sau:

I. TIEU CHUAN, PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN

1. Nhiing nguoi dang ky dy tuyén phai c6 du tiéu chuin vé pham chét dao
dirc, dap img néng luc theo yéu cAu ctia vi tri viée 1am, chirc danh tuyén dung.

a) Co quoc tich Viét Nam va cu trua tai Viét Nam.
b) Tir du 18 tudi trd lén;
c¢) Co ly lich r6 rang; van bang chimg chi dao tao, chimg chi nghé, c6 ning

lyc phu hop véi vi tri viée lam, dap tmg yéu cau chuyén moén nghiép vu clia vi tri,
chire danh can tuyén.

d) bu sirc khoe d8 1am viéc, khong sir dung chét gay nghién nam trong danh
muc cam ma phap luat da quy dinh.

d) bam béo cac didu kién khéc theo yéu ciu ctia vi tri du tuyén (xem Phu
luc 2: M6 ta vi tri tuyén dung)

2. Nhimg nguoi sau diy khong dugce ding ky du tuyén:

Dang bi truy ctru trach nhiém hinh su; nguoi bi mat hogc bi han ché ning
luc hanh vi d4n sw; ngudi dang chap hanh ban 4n, quyét dinh vé hinh su ctia Toa
an; ngu0’1 dang bi 4p dung bién phéap xt ly hanh chinh dua vao co s¢ chita bénh,
co s& gido duc, truong gido dudng.

II. VI TRI TUYEN DUNG, CHI TIEU TUYEN DUNG, PIEU KIEN
UNG TUYEN

Pai THVN tuyén dung 10 vi tri cho 15 chi tiéu lao dong hop ddng ky hop
dong lao dong, c6 trinh d§ chuyén moén va kinh nghlem thuc té vao cong tac tai
cac don vi truc thudc Dai, cu thé nhu sau:




TT Vi tri Pon vi Chi tiéu Diéu kién ng tuyén
viéc lam tuyen
dung

1 | Chuyén vién | Ban K& hoach 04 - Tét nghiép dai hoc tir loai
quén ly tai — Tai chinh gioi trd 1én
chinh - Chuyén nganh lgé toan —

kiém toan, kinh €, kinh té
dau tu, tai chinh — ngén hang.

2 | K¥ thuat Trung tam 01 - T6t nghiép dai hoc loai giéi
cong nghé THVN  khu (Iam viéc trg 1én
thongtin | vuc Tay Nam | i ¢4y | - Chuyén nganh Céng nghé

Bo Tho) | thong tin, Mang may tin,
Truyén thong dir liéu

3 | Bién thp Thoibao VIV | 01 - Tt nghiép dai hoc tré 1én
pen e - Chuyén nganh béo chi,
Anh) truyén thong (dao tao bang

ngon ngir Anh).

4 | Bién tap Thoibao VIV | 01 - T6t nghiép dai hoc trd 1én
vién (linh - Chuyén nganh bio chi,
vie C{lm}}, truyén thong, chinh tri hoc.
tri - X4& hoi)

5 | Kétoan vién | Thoibao VIV | 01 - T6t nghiép dai hoc tré 1én

- Chuyén nganh ké toan,
kiém toan, tai chinh.

6 | Chuyén vién | Thoibdo VIV | 01 - Tbt nghiép dai hoc trd 1én
Tf) chu‘c, - Chuyén nganh quan tri
hanh chinh, nhan luc, quan tri kinh
tong hop doanh, luat.

7 | Kinh doanh, | Thoibao VIV | 02 |- Tét nghiép dai hoc tré 1én
dich vu

- Chuyén nganh kinh té, tai
chinh, quan tri kinh doanbh,
luat.




TT Vi tri Pon vi Chi ti¢u Piéu kién ng tuyén
viéc lam tuyen
dung
8 | K§ thuat Thoibao VIV 01 - T6t nghiép dai hoc trd 1€n
i nf,v’h¢ - Chuyén nganh c6ng nghé
thong tin z

thong tin, hé thong thong tin
quan ly, mang may tinh,
truyén thong dir licu.

9 | Thiétké a0 |Thoibao VIV | 01 - Tét nghiép dai hoc trd 1én
hoa

- Chuyén nganh thiét ké, my
thuéat, do hoa, thiet ké web,
toan tin ing dung.

10 | Quay phim | Thoibao VIV 01 - T6t nghiép dai hoc trd 1én

- Chuyén nganh quay phim.

11 | K¥ thuat hdu | Thoibao VTV 01 - Tét nghiép dai hoc trd 1€n
ky - Chuyén nganh cong nghé

thong tin, dién tir vién thong.

III. HINH THUC, NOI DUNG TUYEN DUNG; XAC PINH NGUOI
TRUNG TUYEN
1. Tuyén dung lao dong hop ddng dwogc thwe hi¢n theo 2 vong nhu sau:
- Vong 1: Thi viét
+ Kidm tra kién thtrc, k§ ning hoat dong nghé nghiép ngudi du tuyén theo
yéu cau cua vi tri viéc lam.
+ Thoi gian: 120 phut.

+ Diém thi viét duoc tinh theo thang diém 100. Ung vién dat 50 diém tré
1én mai du diéu kién tiep tuc tham du vong 2.

+ Piém thi viét chi dugc ding de xéc dinh tng vién tiép tuc tham du vong
2, khdng duoc tinh vao két qua thi tuyén cubi clng.

- Vong 2: Thi vén dap.
+ Thoi gian: khong qua 30 phut.

+ Piém thi van dap duoc tinh theo thang diém 100 va khong thuc hién viéc
phiic khao dbi véi két qua thi van dép. -

oy



2. Xac dinh nguoi tring tuyén

- Nguoi tring tuyen phai c6 két qua thi Van dap (tai vong 2) dat tir 50 dlem
tré 1én va cao hon lay theo thir tr tir cao xudng thp trong chi tiéu duoc tuyén
dung cua ting vi tri viéc lam.

- Nguoi khong tring tuyén trong ky tpyén dung lao dong hop df)ng 1an nay
khong duoc bao luu két qua cho cac ky tuyén dung lao dong hgp dong 1an sau.

IV. PANG KY DU TUYEN, HOAN THIEN HO SO TUYEN DUNG
1. Ping ky du tuyén

a) Ho so du tuyén (dung trong tai dung hd so) ghi day da ho tén, dia chi,
dién thoai, email lién hé va danh muc thanh phan tai liéu gdm:

- Phiéu dang ky du tuyén (Phu luc 1 kém theo Thong béo nay).

- So yéu ly lich c6 déan anh 4*6, c6 x4c nhén cta dia phuong hodc co quan
noi ngudi du tuyén dang sinh sdng, cong tac.

- Ban sao gidy khai sinh.

- Ban cong chimg Bing t6t nghiép dai hoc vabang diém cudi khoa; Truong
hop vin bang, chimg chi do co sé nu6e ngoai cp thi phai duge Bd Gido duc va
Dao tao cong nhan.

- Ban cong chimg céc chimg chi ngoai ngit va tin hoc theo tiéu chudn chirc
danh nghé nghiép.

_ * Ngoai ngit: C6 chimg chi ngoai ng tbi tbiéu dat CEFR A2 (khung tham
chiéu Chiu Au) theo quy dinh tai Thong tu so 01/2014/TT — BGDDT ngay
24/01/2014 (hodc twong duong).

+ Tin hoc: C6 ching chi tin hoc dat chuén k¥ ning st dung cong nghé thong
tin co ban theo quy dinh tai Thong tu so6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014.

Trudng hop ngudi du tuyén c6 bang t6t nghiép chuyén mén da chuén dau
ra vé ngoai ngit hodc tin hoc theo quy dinh ma twong tmg voi yéu cau ctia vi tri
viéc 1am du tuyén thi khéng phai ndp chimg chi ngoai ngft, tin hoc.

.= Giéy kham sirc khoe (c6 gia tri trong 06 thang) do co quany té c6 thdm
quyén cap theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2013/TT-BYT.

- Hai phong bi dan tem ghi 1o ho tén, dia chi ngudi nhan va 02 anh 4*6.
b) Thoi han ndp hd so du tuyén: tir ngy 22/8/2024 dén hét ngay 26/8/2024.
¢) Pia diém ndp hd so du tuyén:

- Nop ho so truc tiép: Nguoi du tuyén nop hd so (gid hanh chinh céac ngay
1am viéc trong tuan) tai Phong Tiép dan, Dai Truyén hinh Viét Nam, 43 Nguyén

Chi Thanh, Ngoc Khanh, Ba Dinh, Ha Noi.

N\ S




~ -Nop hé‘so qua buu dién: Nguoi du tuxén gtri hd so (thoi gian tinh theo

dau buu dién) vé Ban T6 chirc can b, Pai Truyén hinh Viét Nam, 43 Nguyén Chi
Thanh, Ngoc Khanh, Ba Dinh, Ha Noi.

* Chu y: Nguoi du tuyén chi duoc dang ky 01 vi tri viéc lam.

d) Kéj: qua kiém tra hd so du tuyén s& théng bao trén Cong thong tin dién
t& Pai Truyén hinh Viét Nam, dia chi: www.vtv.gov.vn

Moi thic me‘}c lién quan dén viéc déng ky du tuyén, vui 10ng lién hé Ban Té
chitc can bo qua s6 dién thoai 024.38318411 de dugc hudng dan, giai dap.

2. Hoan thién hd so tuyén dung

Sau khi c6 phé duyét két qua trang tuyen Dai THVN s& gui thong bao t6i

nguoi trang tuyén. Ngudi tring tuyén sé phai dén Pai THVN dé hoan thién hé so
tuyén dung.

V. THOI GIAN VA PIA PIEM THI TUYEN

1. Thoi gian thi tuyén: (du kién) thang 9 nam 2024.

2. Dia diém thi tuyén:

- Tai Can Tho: Toa nha Trung tim THVN khu vuc Tay Nam Bg, 407 duong

30/4, Phudong Hung Loi, Quan Ninh Kiéu, Thanh phé Cén Tho (d6i voi vi tri K§
thuét cong nghé thong tin cho Trung tim THVN khu vuc Tay Nam B9)

- Tai Ha Noi: Toa nha Pai Tmyén hinh Viét Nam, 43 Nguyén Chi Thanh,
Ngoc Khanh, Ba Pinh, Ha N¢i (d0i véi céc vi tri con lai).

Danh séch tmg vién du diéu kién tham gia thi tuyén s& théng béo cu thé trén
Cong thong tin dién tir cia Pai Truyén hinh Viét Nam, dia chi: www.vtv.gov.vn./.

TM HOI PONG
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Phu luc 1

MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN LAO PONG

Anh chup khong
qua 06 thang, c&
04 x 06 cm,
phong nén sang,
mit nhin thang,
dau dé trén,
khong deo kinh

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phiic

PHIEU PANG KY DU TUYEN LAO PONG
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I. Qua trinh dao tao

Stt | Trinh do Truong, co Chuyén nganh |Bang cip / chitng
sé dao tao dao tao chi

II. Qua trinh lam viéc

Thoi gian lam viéc , _— ¥

stt| Donvilimvige | (Ti thing nim dén thing | CPUC danh/Vj tri

. viéc lam >

nam) : :

1 &
2
3

ITI. Kha nang, s¢ truong

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

IV. Gidy to kém theo

1. Ban sao vin bang, chimg chi;

2. Gidy kham stic khoe;

3. Cac gidy to can thiét khac theo quy dinh ctia phéap luat va cia Hoi dong tuyén
dung.

Sau khi nghién ctru n6i dung théng bao tuyén lao dong, t6i dang ky du tuyén vao
Téi xin cam doan 101 khai trén 13 dung su thét va thuc hién ding cac quy dinh vé
tuyén lao dong./.

Nguoi dang ky du tuyén
(Ky va ghi r6 ho tén)



Phu luc 2
MO TA VI TRI TUYEN DUNG

1. Chuyén vién quan ly tai chinh

- Theo ddi, quan ly cac hoat dong ké hoach, tai chinh, ké toan cia don vi
duogc phan cong tlr khau 1ap ké hoach dén quyét toan kinh phi.

- Tham dinh, tham muu trong viéc giao, diéu chinh, bb sung ké hoach tai
chinh, ké hoach san xuét chuong trinh cia céc don vi; can d6i thu — chi tai chinh,
ké hoach sir dung cic quy hang nam, cong khai ké hoach thu — chi theo quy dinh.

- Thdm dinh, tham muu Dy toén, don gi4, phuong 4n hop tic kinh doanh,
lién két san xuét, phat séng chuong trinh ngoai pham vi phén cép cho céc don vi;
Du toan, ké hoach lua chon nha thau déi véi: mua, trao dbi ban quyén; mua vat
tu, hang héa va dich vu theo quy dinh; Téng hop tham muu vé viéc béan, kinh
doanh ban quyén chuong trinh va cip quyén tiép phat séng kénh chuong trinh.

- Téng hop, can d6i ngudn vén ngén han, trung han, dai han, tham muu, dé
xudt viéc dAu tu tai chinh khi c6 nghiép vu phu hop.

- Trinh cép kinh phi chi thudng xuyén, quy khen thudng, phiic loi cho cac
don vi.

- Thém dinh hd so va thuc hién cac thi tuc didu chuyén, thanh 1y, xt 1y tai
san cua cac don vi.

- Tham muu xay dung co ché, don gia, dinh muec thu, chi tai chinh.

- Tham muu cho 13nh dao Ban vé thuc hién quyén, trach nhiém dai dién chu
s& hitu v6n nha nude do Dai déu tu tai cac doanh nghiép theo quy dinh.

- Hu6ng dan, theo doi, kiém tra, giam sat tinh hinh thuc hién ké hoach thu,
chi, viéc dbi chiéu céng ng; quyét toan kinh phi. Hudng dan, theo ddi, kiém tra,
giam sat viéc thuc hién chinh séch, ché dp, tiéu chuin, dinh mec, cong tac quan
ly tai chinh, tai san cda cac don vi.

- Pén dbc, bdo cdo tinh hinh thuc hién céc két luan, kién nghi, quyét dinh
xu ly sau thanh tra, kiém tra, kiém toan ctia céc don vi.

- Theo d&i, quan 1y céc hoat dong khac lién quan dén ké hoach, tai chinh
cua don vi.

- Tham gia, d€ xuat y kién vé t6 chirc bd may ke toan, b6 nhi€m, b6 nhiém

lai, mién nhiém, khen thudng, ky luat dbi véi ké toan trudng/phu trach ké toén,
trudng phong, phé truong phong Ké hoach - Tai chinh ctia don vi duge giao phu
trach.

- ThAm dinh, tham muu vé céc nodi dung sau:
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+ Giao/phén b ké hoach vén dau tu cong trung han va hang nam cho cac
don vi truc thudc Dai.

+ Chuil trwong dau tu, du 4n dau tu (bdo cdo nghién ciru kha thi, béo céo
kinh té k§ thuat, bao cdo dau tr), ké hoach lua chon nha thau cac géi thiu cia du
an dau tu, cac ndi dung khéc theo quy dinh cua phap luat va cua Pai (khéng bao
gdm cac du 4n thanh 14p Hoi dong thdm dinh cta Dai).

- Chu truong, ké hoach mua sim, stra chira, bao tri, bdo dudng tai san cb dinh cta
cac don vi.

+ Du toan, ké hoach lua chon nha thiu céac gbi thau mua sim, sira chita, bao
tri, bio dudng tai san c¢b dinh ngoai pham vi phan cip hozc bd sung ké hoach cho
cac don vi.

- Huéng dan cac don vi xdy dung ké hoach dau tu trung han, hang nam.

- Trinh cép vbn thanh toén cho céc du 4an dau tu; cép kinh phi sira chira,
mua s&m tai san tir ngudn chi thudng xuyén.

- Thim tra quyét toan du 4n hoan thanh; Lap béo quyét toan vén diu tu
cong theo nién do.

- Theo ddi, giam sat tinh hinh thuc hién du an, tinh hinh mua s&m, stra chita,
bao tri, bao dudng tai san cb dinh cta cac don vi; Tong hop béo céo: cong tic
gidm sat, danh gia dau tu, cong tac dau thau, giai ngan cta cac don vi chi dau tu;
t6ng hop tinh hinh thuc hién du 4n va béo céo theo quy dinh.

- Pén ddc, bao céo tinh hinh thuc hién céc két luan, kién nghi, quyét dinh
xu ly sau thanh tra, kiém tra, kiém toan cta cac du 4n dau tu.

- Theo doi, quan ly céc hoat dong ké hoach, tai chinh cta cac Co quan
thuong tr cia Pai THVN tai nudc ngoai. Chu tri huéng dan cong tac 14p ké
hoach thu, chi; thuc hién ra soat chirng tir, hach toan ké toan cho cac Co quan
thuong tru clia Bai THVN tai nudc ngoai.

- Téng hop quyét toan cua cac don vi truc thudc, dbi chiéu cong ng, lap
B4o cdo tai chinh ctia Pai, x4c dinh két qua kinh doanh. Phan bd cac quy theo
quy dinh.

- Thuc hién cép kinh phi hoat déng thudng xuyén, kinh phi dau tu mua
sam, sira chita tai san, kinh phi chi khen thudng, phuc lgi va kinh phi khac cho
cac don vi.

- Cong khai quyét toan tai chinh hang nam cta Pai theo quy dinh.




2. Ky thuit cong nghé thong tin (lam viéc tai Trung tim THVN khu
vuc Tay Nam B9)

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu chuyén mon cta Kh01 theo phéan cong
dam bao vén hanh an toan Hé thdng an toan thong tin, ha ting cong nghé thong
tin; img dung phan mém, co s& dit liéu phuc vu hoat dong tac nghiép, sdn Xuét,
phat séng; chiu trach nhiém trudc cip trén truc tiép va trude phép luat theo chirc
nang, nhiém vu dugc phén cong.

a, Thiét ké, xdy dung va t6 chirc trién khai cdc vmg dung cong nghé
- Khéo sat yéu cau veé phan mém, phén tich nghiép vu.
- X4c dinh cong ngh¢, moi truong va cac céng cu trién khai phan mém.

- X4y dung/phdi hop x4y dung phdn mém, kiém thir code (ma ngudn), kiém
tra cac modul chirc nang va tinh tuong thich khi tich hop cdc modul véi nhau.

- Quan Iy ma ngudn, phién ban phan mém.

- Lap trinh, xdy dung, phat trién cic module m&i.

b. Quan tri va quan ly Hé théng vmg dung phan mém/CSDL

- Quan trj va cp phat tai nguyén, phan quyén ngudi dung hé thong phan

- Quan tri van hanh H¢ théng tmg dung phén mem hé théng CSDL: quan
ly license; cap nhét, nang cap phién ban; cdu hinh t6i vu hoé hiéu nang ung
dung/phin mém.

- Sao Iuu: hé thdng phan mém; hé théng CSDL.

- Céu hinh, cai dt, kh6i phuc hé théng tmg dung/phan mém tir ban sao luu.
- T6i uu hoa hé théng: tao kich ban tu ddng héa cac tac vu CNTT.

- Hb tro nguoi dung khai théc, st dung phan mém/img dung.

c. Gidm sdat va Quan ly an toan théng tin

- Quan tri, gidm sat, van hanh cac phan mém dam bao ATTT trén may chu,
may tram; quan ly license va dich vu phan mém ATTT.

- Quan tri, van hanh hé thong gidm sat su kién an ninh CNTT.
- Gidm sét, quéan 1y su kién an ninh Hé théng CNTT 24/7.

- Piéu tra s, phan tich sy kién an ninh, trién khai c4c bién phéap ngén chan
tn cong mang.

- Ra quét, kiém thtr, phan tich d4nh gia diém yéu, 16 hdng bao mat cac hé

thdng théng tin, cac trang thong tin dién tir, cac u’ng dung dich vu CNTT cuda'cac
don vi trong Pai.

- T6 chirc/Phdi hop xtt 1y cac su ¢b mét an toan thong tin mang.

- Xay dung/phbi hop x4y dung chinh séch vé an toan thong tin mang.
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- Xay dung, trién khai bién phap dam bao an toan théng tin cho hé thdng
ung dung/CSDL.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong

3. Bién tap vién
Thu thép, kiém ching thong tin; bién dich, bién tép cac tin tirc, phong sy,
cac san pham bao chi tir cac ngudn khic nhau ddm bao chat luong va s6 lugng

theo yéu cau; tbng hop, phan tich, binh luan; tham gia t6 chirc san xuét cic ban
tin, chuyén muc.

- Xay dung va thuc hién ké hoach san xuét trong mang thong tin dugc giao
theo doi.

- Bién tap, xur ly tin bai tir cac kho tai nguyén, san pham cua cac don vi

trong Dai.
- San xuét tin, bai theo dinh huéng va chi dao cia Hoi déng bién tap
- P& xuét nhitng d& tai méi, vin dé néng va tham gia thuc hién

- Phéi hop san xuét trong khéi, ngoai khdi dé thuc hién cong viéc lién quan
dén mang thong tin minh theo dai.

- Tham gia x4y dung ké hoach truyén théng cho cac su kién trong diém.

- Tham gia nghién ctru xay dung, d6i mai cach dua tin, cac san pham mdi,
hinh thire the hién...

- Nghién clru, ing dung cach lam, cong nghé méi vao san xuat.

- Thuc hién cac nhi€m vu khéc theo phan cong.

4. K& toan vién
Bao dam thuc hién tét cong tac ké toan, dép tmg yéu ciu nhiém vu dé ra;
chiu trach nhiém trudce lanh dao don vi va trude phap luat vé nhi€ém vu dugc phan
cong.
- Lap K& hoach céng tac theo nhiém vu dugc phan cong.
- Thu thép, xur ly thong tin, s6 liéu ké toan theo dbi tuorng va ndi dung cong
viéc ké toan, theo chudn muc va ché d6 ké toan.

- Kiém tra va gidm sat cac khoan thu, chi tai chinh, cacnghia vu thu, ndp,
thanh toan ng; Kiém tra viéc quan ly, sur dung tai san va ngudn hinh thanh tai san;
Phét hién va ngin ngira cac hanh vi vé tai chinh, ké toan.

- Phén tich thong tin, so lidu ké toan, tham muu, dé xuét cac giai phap phuc L

vu yéu cdu quan tri va quyét dinh kinh té, tai chinh ctia don vi ké toan.

- Thuc hién nghiép vu thu, chi, kiém soat ching tur, hach toan chi phi cua
don vi.
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- Cung cép thong tin, s6 liéu ké toan, bao cdo theo quy dinh cua phép luét.

- Lap béo c4o tai chinh, béo cdo ké toan quan tri va tham muu cho Ban Lanh
dao.

- Tham gia thdm dinh dv toan, dinh murc chi phi theo su phan cong.

- Tham gia thdm dinh céc du 4n/ké hoach diu tu, san xuét kinh doanh/tai
chinh; mua sam thiét bi, phuong tién k¥ thuat, dich vu dau vao theo yéu cau hoat
dong ctia don vi.

- Nhan dién va danh gia rii ro ciia mang dugc giao

- Lap phuong 4n, ké hoach giam thiéu rai ro méang dugc giao.

- Theo d&i, kiém soat xtr 1y rui ro mang duoc giao.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong

- Tét nghiép dai hoc tré 1€n chuyén nganh ké toan, kiém toan, tai chinh.
Thanh thao nghiép vu ké toan; St dung thanh thao cac phan mém ké toan; C6
nang luc lam viéc doc 1ap hodc theo nhom.

5. Chuyén vién t6 chirc hanh chinh, téng hop

Pam bao thuc hién cac ché d6, chinh sach vé lao dong tién luong, ché d6
ve€ bao hiém va cac ché do hién hanh khac; cong vi€c hanh chinh, quan tri; cong
tac dang vu... dam bao tién do, chat lugng, hi€u qua.

-Lap K& hoach cong tac theo nhi€ém vu dugc phan cong.

- Thuc hién cong tac quy hoach, bd nhiém can bé theo dung quy dinh.

- Thye hién hé so quy trinh té chirc tuyén dung, quan 1y dao tao, theo ddi
va tu van vé cong tac quan ly nhan su thuc hién cong viéc trong don vi.

- Thuc hién cong tic lao dong tién lwong ctia don vi (ndng luong, chim
cong, cham diém...)

- Giai quyét cac ché d cho ngudi lao dong (huu tri, tir tut lién quan téi
BHXH, BHYT @d6i v6i khoi va cac don vi hudng ngan séach tai don vi.

- Thuc hién thu tuc hanh chinh lién quan té1 cong tac quan hé lao dong (tu
van, gidi quyét tranh chap, khen thudng, ky luat). -

- Giai quyét thu tuc hanh chinh cho viéc di cong tic clia Lanh dao, vién
chirc va nguoi lao dong. : A Gt

- Thuc hién cong tac hanh chinh, quan tri, téng hop chung cua don vi (K&
hoach nam, ké hoach két qua cong tac thang, thi dua khen thuéng).

- Thuc hién xay dung quy ché chi tra tién luong, quy ché danh  gia lao dong;

K& hoach du toan chi luvong hang nam, theo 6 thang, theo quy va tién lwong theo |
thang. . s i
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- Thuc hién quan ly theo ddi toan by hé so vién chirc, ngudi lao dong trong
pham vi phén clp quan ly; cap nhat thong tin cua vién chire, ngudi lao dong vao
hé so lao dong va phan mém quan ly nhén su. (Quan ly dir liéu nhén sy & hd so
nhan sy, thuc hién chinh séch tién lwvong va chinh sach ngudi lao déng khac).

- Thyc hién cac cong viéc lién quan cua cdng tac dang vu. Luu trit va quan
Iy hd so dang vién, cap nhép bd sung hd dang vién trong don vi.

- Quén ly viat tu, thiét bi, tai san ctia don V1.

- Soan thao c4c van ban dinh ky hodc dot xut theo phan cong cua 1anh dao
don vi

- Téng hop, xay dung chuong trinh, k& hoach cong tac ctia don vi.

- Téng hop, xay dung béo céo dinh ky, chuyén dé, dot xuét duoc giao.

- Thuc hién céc nhi€ém vu khac theo phan cong

- C6 néang luc lam viéc doc lap hodc theo nhom.

- Thanh thao tin hoc van phong nhu: Word, Excel, Powerpoint...

- Nhanh nhen, nhiét tinh, sang tao, chiu duoc ap luc cong viéc va cé trach
nhiém vdi cong viéc dugc giao.

6. Kinh doanh, dich vu

Thuc hién cac hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vu dugc phén cong
hoan thanh ké hoach nhim t8i vu héa muc tiéu doanh thu cho don vi.

- Chim séc, tim hiéu nhu cAu ctia khach hang, tim kiém khach hang dé dam
bao duy tri thi phan va mo rong thi truong.

- Thuc hién dam phén, soan thao, trién khai, quan ly cac hop déng lién quan
dén hoat dong kinh doanh, dich vu.

- Tham muu cho lanh dao don vi va thuc hién cong viéc lién quan dén phat
quang cao trén cac nén tang da phuong tién cua Dai.

- Tham muu cho lanh dao don vi va thuc hién hoat dong kinh doanh dich
vy, khai thic gid tri gia tang trén cac san pham da phuong tién cia Pai THVN.

- Trién khai thuc hién nhiém vu truyén hinh cht nha, cung cép cac dich vu
gia tri gia tang cho cac don vi trong va ngoai nudc tai cac su kién.

- Trién khai thyc hién cac hoat dong dbi ngoai, hop tac lién doanh lién két
vé6i ddi tac qubc té.

- Tham muu cho lanh dao don vi va thuc hién hen doanh lién két véi cac
ddi tac trong nudc va quoc té. A

- T4 chitc, thuc hién c4c tha tuc nhap khau chuong trinh truyén hinh cho
bai THVN va hoat dong nhap khau ay théc cac chu’orng trinh truyén hinh cho céac
bai truyen hinh, t6 chitc, don vi ¢6 nhu cau.




7. Ky thuat cong nghé thong tin (1am viéc tai Thoi bao VTV)

- Truc tiép thuc hién c4c nhiém vu chuyén mén cia Khéi theo phéan cong
dam bao van hanh an toan He théng an toan thong tin, ha ting c6ng nghé thong
tin; img dung phan mém, co s dit liéu phuc vu hoat dong tac nghiép, sén Xuét,
phat séng; chiu trach nhiém trudc cp trén truc tiép va trudc phap luét theo chirc
nang, nhiém vu dugc phéan cong.

a, Thiét ké, xdy dung va t6 churc trién khai cac ung dung cong nghé
- Khao st yéu cau vé phan mém, phan tich nghiép vu.
- Xac dinh cong nghé, moi trudng va cac cong cu trien khai phan mém.

- X4y dung/phéi hop xay dung phin mém, kiém thir code (ma ngudn), kiém
tra cac modul chirc ndng va tinh tuong thich khi tich hgp cdc modul véi nhau.

- Quan Iy ma ngudn, phién ban phan mém.
- Lép trinh, xay dung, phat trién cic module méi.
b. Quan tri va quan Iy Hé thong img dung phan mém/CSDL

- Quan tri va cip phat tai nguyén, phan quyén ngudi ding hé théng phin
meém.

- Quéan tri van hanh Hé théng tmg dung phén mem hé théng CSDL: quan ly
license; cép nhat, nang cap phién ban; cAu hinh t6i wu hoa hiéu ning {mg
dung/phan mém.

- Sao luu: hé théng phin mém; hé théng CSDL.
- C4u hinh, cai dat, khoi phuc hé théng tng dung/phan mém tir ban sao luu.
- T6i wu hod hé théng: tao kich ban tu dong hoa cac tac vu CNTT.
- Hb tro ngudi dung khai thac, st dung phan mém/ing dung.
c. Giam sat va Quan ly an toan thong tin

- Quan tri, gidm sat, van hanh céc ph??m mém dam bao ATTT trén may chu,
may tram; quan ly license va dich vu phan mém ATTT.

- Quén tri, vAn hanh hé théng giam st sy kién an ninh CNTT.
- Gi4m sat, quan 1y sy kién an ninh Hé théng CNTT 24/7.

- Piéu tra so, phan tich su ki€n an ninh, trién khai cac bién phap ngan chin
tan cong mang..

- Ra quét, kiém thir, phan tich dénh gia dlem yéu, 16 hong bao mat cac hé
théng théng tin, cac trang thong tin dién tir, cac u’ng dung dich vu CNTT cua cac
don vi trong Dai. o F

- Tb chirc/Phdi hop xtr Iy cac su cb mét an toan thong tin mang,.

- Xay dung/phbi hop x4y dung chinh séch vé an toan théng tin mang.

poryl
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- X4y dung, trién khai bién phap dam bao an toan thong tin cho hé théng timg
dung/CSDL.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phéan cong

8. Thiét ké dd hoa

- Thuc hién thiét ké cac san phim dd hoa trén Béo Dién tir VTV Online va
bdo in On Air theo dung quy dinh, quy ché; dam bao tién d6, chét luong, ban
quyén, quan ly luu trit dit liéu theo quy dinh. Dé xuét cac phuong 4n v€ y tudng
sadng tao mdi la, phong pht dem lai chét luong m¥y thuat vé mat thé hién db hoa,
dam bao tinh thong nhit nhan dién cho timg san phim, tao strc hip din cho ndi
dung céc 4n phdm, chuong trinh bang hiéu tmg k§ x4o, hinh anh, cac chét liéu
cung v4i mau sic, gbép phﬁn tao nén gia tri nhan dién thuong hiéu cua Thoi bao
VTV.

- Thiét ké giao dién ngudi ding (UI), trai nghiém ngudi ding (UX) trén cac
nén tang nhu web, mobile web, mobile app, smart TV, tablet, social network va
ban in; nghién ctru va thiét ké cac hinh thirc thé hién méi dé dép ing da dang doc
gia trén cac nén tang cua Bao; tao bd nhéan dién san phém va thuong hi€u cua Bao
cling nhu dbi tac (néu co).

- Pd hoa: Thiét ké dd hoa 2D, 3D, truong quay 4o, trailer, teaser, headlines,
DVE, tham gia cong tac san xuat, thiét ké do hoa phuc vu san xuat trén cac nén
tang cua Bao.

- Nghién ctru, ing dung cong nghé vao san xuat do hoa.

- La dau mdi lién hé véi don vi dit hang va cac bd phan trong qua trinh
thiét ké format, y tuéng. Trao d6i thong tin véi cac b phan can phoi hop. Khao
sat cac thong tin c6 lién quan dén ndi dung thiét ké:

-Lap ké hoach va du kién tién @6 tirng hang muc.

- Trinh bay so bd y tuéng format thé hién vé&i bd phan dat hang.
- Hoan thién maket thé hién

- Duyét fomat va ban giao y maket.

- Gi4m sét qu4 trinh thé hién san pham db hoa.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phéan cong.

9. Quay phim

Quay phim céc tin bai, phong su, xay du'ng hinh anh, to chic va xur Iy hinh
anh, 4m thanh, 4nh sing nhdm dam bao chat luong hinh anh t&t nhat khi 1én séng
truyén hinh; Bao quan may quay va cac thiét bi k§ thuét di kém maot cach an toan
va luén & trang thai san sang tac nghiép. :

- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac trong linh vue dugc phan cong.
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- Nghién ctru dé cuong, kich ban, phéng su.

- Xday dyng hinh anh theo yéu cau ndi dung; quan ly, van hanh may quay,
thiét bi k¥ thuat phuc vu ghi hinh.

- Phu trach, diéu hanh bd phén phu quay va anh sang trong qua trinh san
xuat tin bai, phong su; cung dao dién va k§y thuat 1én phuong an sir dung thiét bi
k¥ thuat, hé thong anh sang phuc vu ghi hinh.

- Tb chirc canh quay dé dap ting yéu ciu chét luong ndi dung.

- Chiu trach nhiém v& chét lugng hinh anh.

- Thuc hién canh quay pht hop véi d6 hoa.

- Pam béo thuc hién ding tién d6 hoan thanh ké hoach cta

- Xtr Iy céc tinh hubng phat sinh vé dién tién trong qua trinh san xuét.
- Tham gia hau ki dé dam bao duoc v& mit thé hién duoc tét nhét.

- Thyc hién kiém tra, bao dudng va stra chira may quay, may anh dinh ky.
Pé xuét va thuc hién ning cap, bd sung thiét bi phuc vu san xuét. Tham gia xay
dung quy trinh va quan 1y thiét bi quay phim, chup hinh.

- Thyuc hién cac nhiém vu khéc theo phéan cong.

10. K§ thuit hau ky

- T chirc khai thac (ghi, cét, bién tap) cac chuong trinh trén song truyén
hinh tir VTV1-VTV9; Dung céc chuong trinh, video clip d€ phan ph6i méi truong
s0; bién tap tiéu de, mo ta va cap nhat 1én Bao dién tir VTV; Stra céc 161 chuong
trinh (néu cd) trude khi dang tai. Bién tap va cép nhat lich phat séng cac chuong
trinh cuia Pai THVN.

- Xay dung va thuc hién ké hoach c6ng tac nam, quy, thang, tuan cta linh
vuc dugc giao phu trach.

-Lap ké hoach khai thac céc chuong trinh trén VI'V.

- Lén phuong 4n may méc k¥ thuat dé chuén bi cho viéc khai thac chuong
trinh, thiét bi k¥ thuéat phuc vu ghi hinh.

- T4 chirc ghi lai, luu trit cac chuong trinh trén séng truyén hinh VTV

- Bién tap chuong trinh, loai bé quang cdo va Xuét 1a1 v6i dinh dang ti€u
chuén cta cc nén tang sd :

- T chire luu trit céc file thanh pham

- Cap nhat ndi dung 1€n hé théng quan ly nodi dung va cic nén tang cua Thot
béo, bi€n tép thong tin ti€u dé, mé ta.

- Chiu trach nhiém vé quy chuén k¥ thuat video trén céac nén tang cua Béo
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- Thuc hién t6t phuong an du phong trong ghi va khai thdc chuong trinh.
Xur ly kip thoi cac su co.
- Ghi chép nhat ky san xuat. Béo cdo kip thoi cac su ¢ trong qua trinh khai
thac.

- V& sinh cong nghiép. Phéi hop v6i cac phong chirc nang kiém tra, bao
dudng stra chita nhd céc trang thiét bi trong hé thong dung.

- Huéng dan, dao tao nguoi ding, str dung phin mém dung hinh khi ¢6 yéu

- Tham gia ké hoach bao tri, nang cip hé théng mang, luu trix, hé thong san
xuat Hau ky; Xay dung ké hoach bao tri, bao dudng, stra chita, ndng cap va thay
méi thiét bi trong ting giai doan.

- Tham gia nghién ctru d6i méi, d& xuét vé hinh thtrc thé hién céc ban tin,
chuyén muc, chuong trinh, ndng cao hiéu qua hinh anh, 4m thanh.

- Tham gia nghién ctru, img dung cong nghé, thiét bi truyén hinh méi vao
san xuét.

- Nhén dién va dénh gia rii ro trong viéc ghi va khai thac cac ban tin trén
song.
- Tham gia huéng dan, dao tao ndi bo.

- Bién tép lich phat séng cac chuong trinh cua Dai THVN, cédp nhit lich
phat song 1é€n Béo dién td VTV

- Stra céc 16i trong churong trinh khi thac thac lai ndi dung trén séng

- Thuc hién cac nhi€ém vu khéc theo phéan cong./.




