BAN CHUYEN BE - KHOA GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG TUYEN DUNG LAO PONG Poc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Néi, ngay 18 thang 12 ndm 2025

~ THONGBAO
Tuyén dung lao dng hop dong
lam viéc tai Ban Chuyén de - Khoa gido

Thyc hién Ké hoach tuyén dung lao dong hop dong di duoc Tong Giam
d6c Pai Truyén hinh Viét Nam (THVN) phé duyét, Ban Chuyén dé - Khoa
gido, Pai THVN thong béo tuyén dung lao dong hop ddng ky hop ddng lao
dong nhu sau:

I. VI TRI TUYEN DUNG, CHI TIEU TUYEN DUNG, PIEU KIEN
UNG TUYEN

Tuyén dung cho Ban Chuyén d - Khoa gido bao gdm: 01 vi tri cho 01
chi tiéu lao dong hop ddng ky hop dong lao dong, c6 trinh d§ chuyén mén phu
hop vao cdng tdc tai Ban Chuyén d - Khoa gido, cu thé nhu sau:

TT | Vitriviéclam | Chi tiéu tuyén dung Piéu kién wng tuyén

- T6t nghiép Pai hoc tré 1én chuyén
nganh ké toan, tai chinh;

- Thanh thao tin hoc vén phong, dac
biét 1a Excel;

- Hiéu biét vé phép luat lién quan
1 Ké toan vién 01 dén cong tac tai chinh, ké toan... va
céc phép luat lién quan dén ngh1¢p
vu tai chinh — ké toan;

- Uutién céc trudng hop da c6 kinh
nghlem thoi gian cong tac trong vi
tri tuyén dung.

T6ng chi tiéu: 01
IL. TIEU CHUAN, PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN
1. Nhitng nguoi dang ky du tuyen phai c¢6 du tiéu chuan vé phdm chat
dao duc, ddp Ung nang luc theo yéu céu cia vi tri viéc 1am, chic danh tuyén
dung.

a) C6 qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam.

b) Tir 22 tudi tr& 1€n;

¢) C6 hd so, so yéu ly lich ro rang;

d) C6 vin bing chung chi dao tao, bdi dudng, chung chi nghé, c6 ning
luc, ky nang phu hop véi Vvitriviéc lam, ddp ing yéu cau chuyén mon nghiép
vu cla vi tri, chitc danh can tuyén.




d) Bu strc khoe (duge chiing nhan boi co quan y té cé tham quyén) thuc
hign cong viéc hodc nhiém vu theo vi tri viéc lam, khong sir dung chét gay
nghién nim trong danh muc cdm ma phép luat da quy dinh.

e) bam bao cac didu kién khac theo yéu cau ctia vi tri du tuyén (xem Phu
luc 2: M6 ta vi tri tuyén dung)

2. Nhitng nguoi sau day khong dugce dang ky du tuyen

Pang bi truy ciru trach nhi€ém hinh su; ngudi bi mat hogc bi han ché
nang luc hanh vi dan su; nguoi dang chp hanh ban 4n, quyét dinh vé hinh su
cua Toa 4n; nguoi dang bi ap dung bién phap xtr ly hanh chinh dua vao co s¢
chita bénh, co sd gido duc, truong gido dudng.

III. HINH THU'C, NOI DUNG TUYEN DUNG; XAC PINH
NGUOI TRUNG TUYEN

1. Tuyén dung lao dong hop dﬁng dwgce thuc hién theo 2 vong nhw
sau:

Vong 1: Kiém tra hd so duw tuyen

Kiém tra diéu kién dur tuyen tai Phiéu dang ky du tuyen va ho so theo yéu
cAu cta vi trf viéc 1am can tuyén, néu dap tmg di thi ngudi du tuyén dugc tham
du vong 2.

Vong 2: Thi vin dap

- Thoi gian: khong qua 30 phut.

- Piém thi van déap duoc tinh theo thang diém 100 va khong thuc hién
viéc phuc khao déi véi két qua thi van dap.

2. Xac dinh nguoi tring tuyen

- Nguoi trung tuyén phai c6 ket qua thi van dap (tai vong 2) dat tir 50
diém tr& 1én 14y theo th tu tir cao xubng thap trong chi tiéu dugc tuyén dung
cua ting vi tri viéc lam.

- Nguoi khong tring tuyén trong ky tuyen dung lao dong hop dong lan
nay khong dugce bdo luu két qua cho céc ky tuyén dung lao dong hop dong lan
sau.

IV. PANG KY DU TUYEN, HOAN THIEN HO SO TUYEN DUNG

1. Pang ky dw tuyen

a) Ho so du tuyén (dung trong tii dung hd so) ghi day du ho tén, dia chi,
dién thoai, email lién h¢ va danh muc thanh phan tai liéu gom:

- Pon dang ky du tuyén lao dong hop dong (Theo mau tai Phu luc 1 kém
theo Thong bao nay).

- So yéu ly lich c4 nhan theo quy dinh hién hanh dugc 1ap trong thoi han
30 ngay trudc ngay nop hd so tiép nhén, c6 xdc nhan cla co quan c6 thim
quyén.

- Ban sao glay khai sinh.

- Ban sao Bang t6t nghiép dai hoc tr¢ 1€n va bang diém cubi khoéa. (Cdc
van bang, bang diem bang tzeng nuéc ngoai yéu cau nop kem theo ban dich ra
tiéng Viét dwoc co quan cé tham quyén chitng thuec. Doi voi cdc van bdng do
co s6 gido duc mieée ngodi cdp, nguedi tring tuyén phdi ngp gidy céng nhdn vin



bc%ng ctia cdp cé tham quyén theo quy dinh tai Théng tw s6 13/202 1/7: I-BGDDT
ngay 15/4/2021 cua B¢ trudng B Gido duc va Dao tao quy dinh vé diéu kién,
trinh ty, thi tuc, thdm quyén céng nhdn vin bang do co 50 gido duc nudc ngodi
cap de sir dung tai Viét Nam. Truong hop khéng cd gidy c¢éng nhdn ciia cdp c6
tham quyén sé khong dwoc tuyén dung).

- NOp ban sao cac ching chi tiéng Anh va tin hoc (neu cd).

- Gidy kham strc khée do co quany té c6 thAm quyén cép trong thdi han
30 ngay trudc ngay ndp hd so tlep nhén.

b) Thoi han nop hd so du tuyén: tir ngay 18/12/2025 dén 17h30 ngay
22/12/2025.

¢) Pia diém nop hd so du tuyén:

Nguoi du tuyén ndp hd so truc tiép (gio hanh chinh cac ngay lam viéc
trong tuan) hodc qua buu dién (thoi gian tinh theo dau buu dién) tai dia chi sau:
Phong Téng hop — Phong 16.07 (Tang 16), Ban Chuyén d - Khoa gido, Dai
Truyén hinh Viét Nam, 43 Nguyen Chi Thanh, Giang V3, Ha No6i

* Chu y: Nguoi du tuyen chi duge dang ky 01 vi tri viéc lam.

d) Két qua kiém tra ho so du tuyén s& thong béo truc tiép t6i cac thi sinh
qua dia chi thu dién tir dang ky.

Moi thic méic lién quan dén viéc dang ky du tuyén, vui long lién hé
Phong Téng hop, Ban Chuyén dé - Khoa gigo. Sé dién thoai: 02438318696
0903262610 dé duogc hudng dan, giai dap.

2. Ky két hop dong lao dong va nhan vigc.

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén duoc quyet dinh tuyén dung,
ngudi duge tuyén dung phai dén Dai THVN dé ky hop dong lao dong va tiép
nhén cong viéc hodc béo cdo Hoi dong trong truong hop bét kha khang dé dugc
xem xét, giai quyet

V. THOI GIAN VA PIA PIEM THI TUYEN

1. Thoi gian thi tuyen du kién cudi thang 12 nam 2025.

2. Pia diém thi tuyén: Phong 1701, tang 17 Toa nha Dai Truyén hinh
Viét Nam, 43 Nguyén Chi Thanh, Giang Vo, Ha Noi

Danh sach tng vién di diéu kién tham gia thi tuyén s& thong bao truc
tiép t&i céc thi sinh qua dia chi thu dién tw dang ky./.

TM. HOI PONG

Nguyén Thu Ha
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PHIEU PANG KY DU TUYEN LAO PONG

Kinh gtri: Hoi ddng tuyén dung lao dong hop déng
Ban Chuyén dé€ - Khoa gido
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I. Qua trinh dao tao

Stt  Trinh d§ Trwong, co Chuyén nganh Bing cip / chirng
s dao tao dao tao chi




II. Qua trinh lam viéc

Thoi gian 1am viée

Chirc danh/Vi tri

Stt Pon vi lam viéc (Tir théng ndm dén thdang a1
o viéc lam
ndam) :
1
2
3

III. Kha ning, sé trudong

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

IV. Gidy to kém theo
1. Ban sao van bang, ching chi;
2. Gidy kham strc khoe;
3. C4c gidy to can thiét khac theo quy dinh ctia phép luat va cua Hoi dong tuyén

dung.

Sau khi nghién ctru ndi dung thong béo tuyén lao dong, t6i ding ky du tuyén
vao chure danh, vi tri viéc 1am: K€ toan vién (Ban Chuyén dé - Khoa gido thudc
bai THVN).
T6i xin cam doan 101 khai trén 13 ding su that va thuc hién ding cac quy dinh
vé tuyén lao dong./.

Ngudi diing ky duy tuyén
(Ky va ghi r6 ho tén)




Phu luc II
I TRI TUYEN DUNG: KE TOAN VIEN

1. Lap¥ &hoach cdng tc theo nhiém vu dugc phén cong.
2. Thu thp, xtr ly théng tin, so liéu ké toan theo d6i tugng va ndi dung cong
viéc ke toan, theo chuan muc va ché d6 ké toan.

3. Kiém tra va gidm sat cac khoan thu, chi tai chinh, cac nghia vu thu, nop,
thanh todn no; Kiém tra viéc quan ly, str dung tai san va nguoén hinh thanh tai
san; Phat hién va ngén nglra cac hanh vi veé tai chinh, ké toan.

4. Phan tich thong tin, sb liéu ké toan, tham muu, dé xuét cac giai phap phuc
vu y€u clu quan tri va quyét dinh kinh t€, tai chinh cta don vi ké toan.

5. Thuc hién nghiép vu thu, chi, kiém soat chirng tir, hach toan chi phi cia
don vi.

6. Cung cip thong tin, s liéu ké toan, bao cdo theo quy dinh cta phép luét.

7. Lap bédo céo tai chinh, bao céo ké toan quan tri va tham muu cho Ban
Lanh dao.

8. Tham gia thim dinh du toén, dinh mitc chi phi theo su phan cong.

9. Tham gia thdm dinh c4c du an/ké hoach dau tu, san xuét kinh doanh/tai
chinh; mua sdm thiét bi, phuong tién ky thuat, dich vu dau vao theo yéu ciu
hoat déng cta don vi.

10. Nhén dién va déanh gia rii ro cia mang dugc giao

11. Lap phuong 4n, ké hoach giam thiéu rui ro mang dugc giao.

12. Theo ddi, kiém soét xir Iy rii ro mang duoc giao.

13. PBinh ky (hodc dot xuét) bao céo tinh hinh cdng viéc dugc giao voi lanh
dao phong, 1anh dao don vi khi c6 yéu cau.

14. Tham du céc cudc hop lién quan dén linh vire chuyén mon & trong va
ngoai don vi theo phan cong.




