TRUNG TAMKY THUAT VA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG TUYEN DUNG ;

Ha Néi, ngay 29 thdng ¥ nédm 2025

THONG BAO
Tuyén dung lao ddng hop ddng cho
Trung tim Ky thuit va My thuat truyén hinh

Thuc hién Ké hoach tuyén dung lao dong hop dévng da duoc Téng Giam
déc Dai Truyén hinh Viét Nam phé duyét, Trung tdm K§ thuat va My thuét
truyén hinh thong bio tuyén dung lao dong hop ddng ky hop déng lao dong cho
cac don vi nhu sau:

I. VI TRI TUYEN DUNG, CHi TIEU TUYEN DUNG, PIEU KIEN
UNG TUYEN

Trung tAm K§ thudt va My thuat truyén hinh tuyén dung 06 vi tri cho 2
chi tiéu lao dong hop ddng ky hop dong lao ddng, cé trinh d6 chuyén mén va
cong tac tai Trung tdm K§¥ thuat va My thuat truyén hinh, cu thé nhu sau:

Vi tri Chi tiéu

. Diéu kién ing tuyén
viéc lam tuyén dung : gtuy

STT

- Tét nghiép dai hoc cac nganh: dién
tr vién thong, k§ thuat phat thanh -
truyén hinh, tu déng héa, cong nghé
thong tin hodc tuong duong.

- C6 kién thirc nén tang vé k§ thuat
dién ttr, tin hiéu video/audio, hodc hé
1 K¥ su hé théng 05 théng mang, may chi 1a loi thé.

- Uu tién Ung vién di timg lam viéc
v6i thiét bi k§ thuat truyén hinh hodc
c6 khé ndng hoc hdi nhanh, lam viéc
nhém tdt. S&n sang lam viéc theo ca,
ngoai gio hodc di cong tac theo phéan
cong.

- T6t nghiép cao dang trd 1én chuyén
nganh k¥ thuat dién, dién t, truyén
hinh, cong nghé thong tin hodc
tuong duong.
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STT

Vi tri
viéc lam

Chi tiéu
tuyén dung

Diéu kién rng tuyén

- C6 kién thic co ban vé thiét bi
camera, day tin hiéu hinh anh, cach
dau ndi thiét bi.

- Uu tién c6 bang dai hoc, c6 5 kinh
nghiém lam ky ‘thudt hién truong
hogc sinh vién thyc tap tai cac dai
truyén hinh, cic don vi san Xudt
chuong trinh. Strc khoe tdt, linh hoat
thoi gian, ¢6 thé di cong tac xa.

L8

Ky thuat am
' thanh
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- Tét nghiép cao dang trd 1én chuyén
nganh ky thuat am thanh, dién tu,
truyén hinh, c¢6 kién thirc nén tang vé
am thanh, thiét bi ghi 4m.

- Biét vAn hanh co ban miver 4m
thanh analog hoac digital, ndm duge
cach sir dung micro c6 day/ khong
day.

- Uu tién cb bang dai hoc, ¢4 kinh
nghiém thue té hodc tham gia san
Xuét chu'cmg trinh tai hién tmcmg
Tinh than trach nhiém cao, can than,
lam viéc nhém tht.

Thiét k& dd hoa

02

- Tét nghiép dai hoc trd lén cac
chuyén nganh Thiét ké/M¥ thuat/ Db
hoa va cac chuyén nganh khac phu
hop véi linh vuc cong tac.

- C6 kinh nghiém trong cong tac
thiét ké dd hoa chwong trinh truyén
hinh.

Thiét ké m¥ thuat
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- Tét nghiép dai hoc trd 1én céc
chuyén nganh lién quan dén: Th1et
ké/ M§ thuat/ B6 hoa Kién truc...

cac chuyén nganh khac phu hop véi
linh vyc cdng tac.

- Biét str dung cac phan mém phuc
vu thiét ké nhu: C Corel va
PhotoShop, 3Dmax ...

- Co6 kinh nghiém trong cong tac
thiét ké my thuat chuong trinh
truyén hinh.




Vi tri Chi tiéu

TT .
2 viéc lam tuyén dung

Diéu kién ing tuyén

- C6 bang lai xe hang C trd lén.

- Co6 kinh nghiém lai xe tai tir 3-5 nam
trg lén.

5 Lai xe 01 - C6 kha néng chiu dugc ép luc cong
viéc v6i cudng do cao, san sang lam
viéc theo ca, ngoai gi¢ hodc di cong
tac theo phéan cong.

II. TIEU CHUAN, PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN

1. Nhitng ngudi ding ky du tuyén phai c6 du tiéu chudn vé phdm chét dao
dtrc, dap ing ning luc theo yéu cau ctia vi tri viéc lam, chirc danh tuyén dung.

a) C6 qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam.

b) Tir da 18 tudi trd 1én;

¢) C6 hd so, so yéu 1y lich rd rang;

d) C6 vin bang ching chi dao tao, bdi dudng, chimg chi nghé, ¢6 ning luc,
k¥ nang phu hop véi vi tri viéc lam, ddp img yéu cau chuyén mén nghiép vu cta
vi tri, chirc danh céan tuyén.

d) Pu strc khoe (duoge chimg nhan béi co quan y té c6 thdm quyén) thuc
hién cong viéc hodc nhiém vu theo vi tri viéc lam, khong sir dung chat gdy nghién
nam trong danh muc cAm ma phép luat da quy dinh.

e) Pam bao cac diéu kién khac theo yéu cdu cta vi tri du tuyén (xem Phu
luc I1: M6 ta vi tri tuyén dung)

2. Nhitng ngudi sau day khong duge ding ky dur tuyén:

Dang bj truy ctru trach nhiém hinh su; nguoi bi mat hodc bi han ché nang
lue hanh vi dan su; nguoi dang chap hanh ban an, quyét dinh vé hinh su cta Toa
an; nguoi dang bi &p dung bién phép xur ly hanh chinh dua vao co sé chita bénh,
co sO gido duc, truong gido dudng.

I11. HINH THU'C, NQI DUNG TUYEN DUNG; XAC PINH NGUOI
TRUNG TUYEN

1. Tuyén dung lao ddng hgp dong dwge thwe hién theo 2 vong nhw sau:

a) Vong 1: Kiém tra hd so du tuyén

Kiém tra diéu kién du tuyén tai Pon ding ky du tuyén va hd so theo yéu cau
cta vi tri vi€c 1am cén tuy€n, néu dap img du thi ngudi du tuyén dugce tham du vong
2.

b) Vong 2: Thi van dap



- Thoi gian: Khong qua 30 phut.

- Piém thi v4n dép dugc tinh theo thang diém 100 va khong thuc hién viéc
phuc khao d6i vai két qua thi van dap.

2. Xéc dinh nguoi tring tuyén

- Ngudi trang tuyén phai c6 két qua thi vin dap (tai vong 2) dat tir 50 diém
tr 1én 14y theo thi tur tir cao xudng thap trong chi tiéu dugc tuyén dung ctia timg
vi tri viéc lam.

- Nguoi khong tring tuyén trong ky tuyen dung lao dong hop dong lan nay
khéng duogc bao luu két qua cho cac ky tuyén dung lao dong hop dong lan sau.

IV. PANG KY DU TUYEN, HOAN THIEN HO SO TUYEN DUNG
1. Pang ky dw tuyén

a) Ho so du tuyén (dung trong tii dung hd so) ghi day da ho tén, dia chi,
dién thoai, email lién hé va danh myc thanh phan tai liéu gdm:

- Pon ding ky du tuyén lao dong hop dong (Theo mau tai Phu luc I kém
theo Thong bdo nay).

- So yéu ly lich c4 nhan theo quy dinh hién hanh duoc 1ap trong thoi han 30
ngay trudc ngay ndp ho so ti€p nhan, c6 xac nhan cia co quan cd tham quyén.

- Ban sao hodc ban trich luc gidy khai sinh.

- Ban sao van bang, chimg chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén,
dugc co quan c6 thdm quyén chirng thuec:

+ Pdi véi céac vi tri: K§ su hé thdng, K¥ thuat tién ky, K§ thuat am thanh,
Thiét ké d6 hoa, Thiét ké my thuat Ban cong chu’ng Bang tdt nghiep Dai hoc cao
ddng trd 1én va bang diém cudi khoa (Cde van bdng, bang diém bing tzeng mw’c
ngodi yéu cau nop kém theo ban dich ra tiéng Viét dwoc co quan co tham quyén
chung thiee. Poi vm cde vin bang do co s¢ gzao duc nuéc ngoaz cdp, nguoi tring
tuyén phai ndp gidy cong nhdn vin bang ciia cdp cé tham quyén theo quy dinh tai
Théng twr s6 13/2021/TT-BGDDT ngay 15/4/2021 ciia Bé truong Bé Gido duc va
Dao tao quy dinh vé diéu kién, trinh tu, thi tuc, tham quyén cong nhdn van bc:mg
do co s6 gido duc nude ngodi cdp dé sir dung tai Viét Nam. Truong hop khéng cé
gidy c¢éng nhdn ciia cdp ¢6 tham quyén sé khéng dwoe tuyén dung).

Ban cong chimg céc chimg chi ngoai ngit va tin hoc theo tiéu chuén chirc
danh nghé nghiép (néu co).

+ Dbi vé6i vi tri 14i xe: Ban cong chimg Gidy phép lai xe.

- Gidy kham strc khoe (c6 gia tri trong 06 thang) do co quan y té ¢ thim
quyén cép theo quy dinh tai Thong tu sb 32/2023/TT-BYT (Déi v6i Lai xe 1a Gidy
kham sirc khée danh cho Lai xe theo quy dinh)

- Ba phong bi dén tem ghi rd ho tén, dia chi nguoi nhan va 02 anh 4*6.



b) Thoi han ndp hd so du tuyén: Tir ngay 04/8/2025 dén hét ngay 06/8/2025.

¢) Dia diém ndp hd so du tuyén: |

Ngudi du tuyén ndp hd so truc tiép (gio hanh chinh cac ngay lam viée trong
tuan) hoic qua buu dién (thoi gian tinh theo dau buu dién) tai dia chi sau: Trung
tam K§ thuat va My thuat truyén hinh, Pai Truyén hinh Viét Nam, 43 Nguyén
Chi Thanh, Phuong Giang Vo, Ha Néi.

d) Két qua kiém tra hd so du tuyén s& thong béo truc tiép t6i cac thi sinh
qua dia chi thu dién tir dang ky.

* Luu y: Nguoi du tuyén chi duge dang ky 01 vi tri viéc lam, truong hop
khong tring tuyén khéng dugc tra lai ho so.

Moi thic méc lién quan dén viéc ding ky du tuyén, vui long lién hé Phong
Tong hop, Trung tdm K§ thudt va My thuat truyén hinh. S dién thoai: 024.
37716735 dé dugc hudng dan, giai dap.

2. Hoan thién hd so tuyén dung

Sau khi c6 phé duyét két qua tring tuyén, Trung tdm K§ thuat va My thuat
truyén hinh s& giri thong béo t6i ngudi tring tuyén. Ngudi tring tuyén sé phai dén
Trung tdm K§ thuat va My thuét truyén hinh dé hoan thién hd so tuyén dung.

V. THOI GIAN VA PIA PIEM THI TUYEN

1. Thoi gian thi tuyén: (du kién) thang 8 ndm 2025.

2. Pia diém thi tuyén:

Toa nha Pai Truyén hinh Viét Nam, 43 Nguyén Chi Thanh, Phuong Giang
Vo6, Ha Noi.

Danh sich g vién du diéu kién tham gia thi tuyén s& thong béo truc tiép
t6i c4c thi sinh qua dja chi thu dién tir dang ky./4-

TM. HQI PONG
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Trin Quang Hung




Phu luc I
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN LAO PONG

Anh chup khéng CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
qua 06 thang, c& Poc l1ap - Tw do - Hanh phiic
04x06cm, | 7
phong nén séng,
miit nhin thang, . i .
dudétdn, | e , hgay..... thang ..... nam.....
khong deo kinh

PON PANG KY DU TUYEN LAO PONG
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I. Qua trinh dao tao

Trwong, co Chuyén Bing cap/
STT Trinh d e nganh dio e Eab
so dao tao chirng chi
tao
1
2
3

II. Qua trinh lam viéc

Thoi gian lam viéc , s
Stt|  Domvilimvide | (T thdng nim ddnihing | S SauM Vi
. viéc lam
ndm) :
1
2
3

I11. Kha ning, s¢ truong

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

IV. Gidy to kém theo

1. Ban sao van bang, chimg chi;

2. Giay kham sutc khoe;

3. Céc gidy to can thiét khac theo quy dinh ctia phap luat va ctia Héi ddng tuyén

dung.

Sau khi nghién ctru néi dung thong bao tuyén lao dong, t6i dang ky du tuyén vao

T6i xin cam doan 101 khai trén 1a ding su thét va thuc hién ding céc quy dinh vé

tuyén lao dong./.

Ngudi ding ky du tuyén
(Ky va ghi rd ho tén)




Phu luc IT
MO TA VI TRi TUYEN DUNG

1. K§ su hé théng
a) Lap ké hoach cong téc:
Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, tudn cda linh vuc
dugc giao phu trach.
b) Thuc hién céc nhiém vy, mang céng viéc, bao gém:
* Quan tri hé thong:
Quén tri, duy tri hoat dong 24/7 cac hé théng san xuét, luu trit va phat song

bao gbm: Hé thong phan phdi tin hiéu, hé théng phat séng, hé théng xung ddng
b6, hé thdng truyén din néi bo, hé thong lién lac.

- Hé théng INEWS, hé thng quan ly phét séng, hé théng phat song tu dong,
hé théng MAM hau ky, hé théng luu tri.

Quan tri cac chinh sach an ninh, an toan dit liéu vao/ra trong hé théng. Quan
ly, cap quyén truy cap hé théng, quyén truy xuat tai nguyén trén hé théng theo
dung quy trinh lam viéc.

- Thuc hién thiét ké, tich hop céac hé théng trang thiét bi phuc vu san xuét, luu
tri¥, phat séng, cac su kién truyén hinh, phuc vu san xuét kinh doanh.

- T chtc lap dit, trién khai cac hé théng thiét bi phuc vu khai thac, san xuét
va phat song.

* Swra chita bao dudng:

- Thyc hién béo tri, bio dudng, stra chita, nang cip hé théng thiét b dién tir
chuyén dung phuc vu cong tac san xuét, luu trir va phat song.

- Tham gia béo tri, bdo dudng va sira chita cdc trang thiét bi trong hé théng
cong nghé thong tin san xuét, luu trit, phat song va cdng tac quan ly, cu thé:

+ Thyc hién sira chira, bao tri, bao dudng phan ciig céc thiét bi cong nghé
thong tin phuc vy cong tic san xuat, phat séng va cong tac quan ly.

+ Thuc hién cai dit, bao tri, ning cip cdc phin mém phuc vu cong tic san
xudt, luu trir, phat song va cong tac quan ly.

- X4y dung ké hoach mua sdm vat tu, linh kién phuc vu cong téc sira chira,
bao dudng thiét bi.

* Tham muu cho can by phu trdch phong, lanh dao Trung tam trong viéc dbi
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m&i cong nghé, 4p dung céng nghé théng tin vao cc quy trinh san xuit va quan
ly trong don vi nham tiét kiém chi phi dau tu thiét bi.

* Quan Iy thiét bi ky thudt dwoc giao. Quan ly kho, thiét bi chuyén dung vao/ra
theo lich phuc vu san xuét cua don vi.

¢)Thuc hién ché d6 bao céo, hoi hop:

- Binh ky (ho#ic dot xuit) béo cédo tinh hinh cong viéc duge giao véi can bd
phu trach phong, 1anh dao don vi khi c6 yéu cau.

- Tham du céc cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mén & trong va ngoai
don vi theo phén cong.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cuia can bd phu trach phong,
lanh dao don vi.

2. Ky thuit tién ky
a) Lap ké hoach cong tac:

- X4y dung va thuc hién ké hoach céng tac nim, quy, thang, tuan cta linh vuc
duoc giao phu trach.

- Nghién ctru dé cuong, kich ban chuong trinh.

- Lén phuong an may moéc k¥ thuat dé chuén bi cho viéc san xudt, thiét bi k¥
thuat phuc vu ghi hinh.

¢)Thuc hién céc nhiém vy, mang coéng viéc, bao gom:

- Kiém tra, c&n chinh, setup thiét bi phtt hgp véi tiéu chuén san xuét chuong
trinh truéc khi giao thiét bi cho cac khéi bién tap hodc tryc tiép van hanh trude
khi di cong tac.

- Tham gia san xuét tin, phong sy, chuyén muc, chuong trinh.

- Hb trg quay phim bd tri canh quay bao dam chét lugng 4m thanh, 4nh sang
theo dung quy chuan phi hop véi néi dung, dé tai ctia chuong trinh.

- H6 trg, tham gia dung hinh tin, phéng su va gui hinh tir hién truong.

- Khic phuc céc su cb thiét bi trong qua trinh san Xuét.

* Quan Iy, khai thdc va van hanh cdc thiét bi/hé thong thiét bj ky thudt dworc
giao.

- Quan ly va van hanh truong quay luu dong va hé théng thiét bi diu ndi;
Quan 1y thiét bi truong quay va lién quan dén trudong quay tai VTV.

- T4 che, sip xép dir lidu xir ly cac chuong trinh tir liéu hién nay va céc
chuong trinh luu trén nén tang cii (bang).
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- Thuc hién khai théac, van hanh céc thiét bj trong hé théng duong hinh nhu
mixer hinh, hé théng camera, chuyén mach, thiét bi xu Iy tin hiéu, hién thi hinh
anh va céc trang thiét bi khéc theo phuong an san xuét.

- Thyc hién khai thac, van hanh mdy déanh chit, may xir ly do hoa, may nhéic
161 (Auto Cue)...

Phéi hop véi cac vi tri san xuét, cac bd phan lién quan kiém soat cac ngudn
tin hiéu, chat lugng tin hiéu (hinh anh, 4m thanh, chit, hinh nén, d6 hoa ... ) trong
tirng khau san xuét.

- Thue hién khai théc, van hanh céc thiét bi ghi phat hinh nhu server, may
copy file, dau ghi dia, thé nhd, hé théng lam cham,... dé ghi, phat, xudt file chuong
trinh phuc vu san xuat chuong trinh truyén hinh.

Thuc hién xuét file, luu trit, ban giao file theo quy dinh khi két thtic chuong
trinh.

* Xir Iy su ¢6, sira chita, bao dwomg thiét bi, mdy méc:

- Thyc hién t6t phu*cmg 4n dy phong san xuét va phat song. Xtr ly kip thoi céac
su cd. Tu stra chira, khic phuc trong nhitng trudng hop nhe.

- Phéi hop v6i bén stra chita bao dudng may méc theo dinh ky, nghiém thu
nhing phan linh kién thay thé.

- Ghi chép nhat ky san xuét khi két thuc chuong trinh. Ban giao hé thong va
tinh trang thiét bi cho ca lam viéc sau.

- B4o céo kip thoi céc su ¢b trong qué trinh san xuét va phat song (ké ca su
cd dién, lanh) cho cén bo phu trach phong. Lap bdo c4o hang thang vé hién trang
cla c4c thiét bj do nhém quan ly, vén hanh.

* Nghién citu, vmg dung céng nghé, thiét bi truyén hinh méi vao san xudt.
Nghién ciru d6i méi, nang cao chat luong, hiéu qua cua hinh anh, 4m thanh.

¢) Thuc hién ché dé bao cdo, hoi hop:

- Pinh ky (hodc dét xudt) bdo céo tinh hinh cong viéc dugc giao v§i can bd
phu trach phong, 1anh dao don vi khi c6 yéu cau.

- Tham du cac cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mén & trong va ngoai
don vi theo phén cong.

d) Thuc hién céc nhiém vu khac theo phéan céng ciia can bd phu trach phong,
lanh dao don vi.

3. Ky thuiat Am thanh
a) Lap ké hoach cOng tac:
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Xay dung va thuc hién ké hoach céng tac nam, quy, thang, tuan cia linh vuc
dugc giao phu trach.
b) Thuc hién cac nhiém vu, mang céng viéc, bao gém:
* Am thanh trong truyén hinh:

- Phédi hop x4y dung phuong 4n san xuét 4m thanh cho chuong trinh truyén
hinh str dung may 1€, xe mau, trudong quay, phong binh luén, thuyét minh, hoa am
cac chuong trinh am thanh.

- Trién khai trang thiét bi 4m thanh theo phuong an san xuat. Lap dit, thiét
1ap hé thong 4m thanh theo yéu cau ciia chuong trinh.

- Kiém tra, thtr toan bd tin hiéu thiét bi hé théng am thanh.

- Thuc hién khai thac, van hanh ban ban tron am thanh va céc trang thiét Am
thanh khac theo theo kich ban va khau 1énh cua dao dién chuong trinh.

- Kiém soat chat lugng ngudn tin hiéu 4m thanh hién trudng va &m thanh phét
song.

* Am thanh biéu dién:

- Thue hién khéo sat hién truong (noi san xuat chuong trinh) bao gdm: khéng
gian, dia hinh, cac yéu cau k¥ thuat.

- Phéi hop v6i Bién tép xay dung phuong an san xuét cac chuong trinh truyén
hinh ¢6 ca sy, ban nhac, c6 khan gia trong trudng quay va ngoai hién trudng, thuc
hién thu nhac, hoa am.

- Thuc hién can chinh hé théng thiét bi k¥ thuét, cu thé:

+ Cai dat cac thong sd can thiét cho dudng Micro, dudng line trén ban tron
am thanh.

+Kiém tra, thir toan bd trang thiét bi Am thanh trong hé thdng san xuat chuong
trinh.

- Thuc hién khai thac, van hanh ban tron am thanh va céc trang thiét 4m thanh
khac theo theo kich ban va yéu cau ctia dao dién chuong trinh.

- Kiém soat chét lugng tin hiéu 4m thanh hién trudng va 4m thanh phat song.

¢) Thuc hién ché d6 bao cio, hi hop:

- Dinh ky (hodc dot xuét) bao cdo tinh hinh céng viéc dugc giao véi can bd
phu trach phong, lanh dao don vi khi c6 yéu cau.

- Tham du céc cude hop lién quan dén linh vuc chuyén mon & trong va ngoai
don vi theo phan cong.
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d) Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua can bd phu trach phong,
lanh dao don vi.

4. Thiét ké d6 hoa
a) Lap ké hoach cong tac theo nhiém vu dugc phén cong.
b) Thuc hién cdc nhiém vu, mang céng viéc, bao gdm:

* Thiét ké y tuong:

- Tiép nhan phiéu giao viéc tir truong phong hoédc phd truong phong.

- La ddu méi lién hé véi don vi dat hang va cac bo phén trong qua trinh thiét
ké y tuong. Trao ddi thong tin v&i don vi dit hang. Khao sét céc thong tin ¢ lién
quan dén néi dung thiét ké.

- Lap ké hoach va du kién tién do ting hang muc.

- Trinh bay so bg y tuéng thé hién véi don vi dit hang.
- Hoan thién kich ban phéan canh.

- Duyét kich va ban giao y tudng kich ban phan céanh.
- Giam sét qua trinh thé hién d6 hoa dong.

* Thiét ké hinh dgng:

- Tiép nhan cong viéc tir cong doan thiét ké y tuong.

- I?ung ‘hinh va bdi canh theo kich ban phéan canh, tao ndi dung cau hinh cho
san pham do hoa.

- Dién hoa chuyén dong vat thé/dbi tuong va camera. Ting strc hap dan cho
hinh anh.

- Tao chét liéu va anh sang cho san phim dd hoa.

- Tao hiéu tmg, k¥ xéo (special effect), két hop Khai thac tu liéu thé hién.

- Tong hop ghép ndi cac phan canh dé. Hiéu chinh va két xuét file thanh
pham.

- Luu trit san pham d4 hoan thanh vao kho di liéu cua Trung tam.

- Thyc hién nép san phdm va phiéu nghiém thu san pham.

* Thiét ké dé hoa, san khdu, hinh nén:

- Tiép nhan céng viéc tr Phu trach phong.

- Trao d6i véi don vi dat hang.

- Lap ké hoach, phéi hop san xuét.

- Yéu cau trong giai doan thiét ké.
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- Phan hdi (Trinh bay thiét ké, chinh sira thiét ké).

- Ban giao va truc ghi hinh.

- Luu trit san pham d& hoan thanh vao kho dit liéu ctia don vi.
- Thuc hién ndp san phdm va phiéu nghiém thu san pham.

¢) Thuc hién ché d6 béo céo, hoi hop:

- Pinh ky (hodc dot xuat) béo céo tinh hinh cong viée duge giao véi cén bd
phu trach phong, lanh dao don vi khi ¢6 yéu cau.

- Tham du céc cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mén & trong va ngoai
don vi theo phén cong.

d) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong ctia can b phu trach phong,
lanh dao don vi.

5. Thiét ké my thuit

a) Lap ké hoach cong tac theo nhiém vu dugce phén cong.
b) Thuc hién cac nhiém vu, mang céng viéc, bao gf)m:

* Thiét ké my thudt san khdu (thiét ké Market sdn khdu)

- P4u moi lién hé v6i Ban Bién tdp va cac bd phan trong qua trinh séang tac
thiét ké (tiép nhén kich ban, yéu cau vé quy mo, thoi gian thuc hién, cac yéu cau
chi tiét khac...).

- Tién hanh khao st dia diém, vi tri mat bé‘mg.
- Nghién ctru kich ban, 1én y tuéng thiét ké, phéc thao market y tuéng.

- Trao d6i véi cac bo phan, phong chuyén mén lién quan vé kha ning dap tng
ctia don vi @ c6 phuong 4n thiét ké va bién phép thi cong phi hop véi thiét ké.

- Thiét ké chi tiét va trinh duyét thiét ké chi tiét.

- Chuyén cac yéu cau san xuat, ban vé thiét ké cho cac bo phan va phdi hop
1ap, trinh duyét du toan chi phi.

- Luu trir san phdm da hoan thanh vao kho dit liéu cta don vi.
* Gidm sdt, nghiém thu qud trinh san xudt, thi cong, ldp ddt san khdu

- Gi4dm sét qua trinh san xuét thi cong, dan dung san khéu theo thiét ké dugc
duyét.

- Tham gia chi dao dan dung s4n khau tai hién trudng.
- Nghiém thu san phdm san khéu tai dia diém ghi hinh.

* Nghién ciru, dé xuadt cdc phwong an déi mdi san khau:
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Pé xuét cac phuong an di méi san khau, quy trinh san xuét, chét liéu méi,
ung dung cong nghé mai (néu ¢o) ... trong sang tac thiét ke san khau.
¢) Thuc hién ché d6 bao cdo, héi hop:

- Pinh ky (hoic dot xuit) bao céo tinh hinh céng viée duge giao vdi can bd
phu trach phong, lanh dao don vi khi c6 yéu cau.

- Tham du céc cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mon ¢ trong va ngoai
don vi theo phan cong.

d) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong ctia can bd phu trach phong,
lanh dao don vi.

6. Lai xe

a) Thuc hién nhiém vu lai xe

- Vén hanh céc loai xe 6t6 cua don vi giao cho; t6 chic dua dén Lanh dao
don vi, vién chtrc, ngudi lao dong di cong tac va khach dén lam viée tal don vi
theo quy dinh, dam bao an toan, ding thoi gian, dia diém.

- Chiju trach nhiém thuc hién bao dudng, dang kiém xe. Bdo cdo sb km, tinh
trang hoat dong, stra chita xe hang thang.

b) Kiém tra an toan xe va vé sinh xe: Kiém tra an toan va vé sinh xe; kiém tra
cac thong sb k¥ thuat cua xe, dé xudt stra chita, bao hanh, mua sim cong cu lao
dong (néu co).

¢) Thyc hién ché d6 bao céo, hoi hop:

- Dinh ky (hoic dot xuat) bao cdo tinh hinh cong viéc dugce giao vdi can bd
phu trach phong, 1anh dao don vi khi ¢6 yéu cau.

- Tham du céc cude hop lién quan theo phén cong.

d) Thuc hién cdc nhiém vu khac theo phan cng cua can bd phu trach phong,
lanh dao don vi.

2°
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