‘BAN CHUYEN BE - KHOA GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG TUYEN DUNG LAO PONG Poc lap - Ty do - Hanh phic

Ha Néi, ngay 11 thdng 8 nam 2025

~ THONGBAO
Tuyén dung lao djng hop dong
lam viéc tai Ban Chuyén dé - Khoa giao

~ Thue hién K& hoach tuyén dung lao ddng hop déng da duoc Téng Giam

dbc Pai Truyén hinh Viét Nam (THVN) phé duyét, Ban Chuyén d& - Khoa gido,
Pai THVN thdng bio tuyén dung lao dong hop ddng ky hop déng lao dong nhu
sau:

1. VI TRI TUYEN DUNG, CHI TIEU TUYEN DUNG, PIEU KIEN
UNG TUYEN

Tuyén dung cho Ban Chuyén dé - Khoa gido bao gdm: 03 vi trf cho 07 chi
tiéu lao dong hop dong ky hop ddng lao déng, c6 trinh d chuyén mén phu hop
vao cong tac tai Ban Chuyén dé - Khoa gido, cu thé nhu sau: '

TT | Vitriviéclam | Chitiéu tuyén dung Diéu kién ing tuyén

- Tt nghiép Pai hoc tro 1én chuyén
nganh bdo chi, truyén hinh hodc
cac chuyén nganh khac phi hop véi
linh vuc cong tac.

- Ut tién cac truong hop da ¢ kinh
nghiém, thoi gian cong tac trong vi
tr{ tuyén dung.

- Tt nghiép Pai hoc tré 1én chuyén
nganh san khiu dién anh, truyén
hinh hodc c6 trinh d6 chuyén moén,
: nghiép vu phu hop voi linh vuc
01 cong tac.

- Uu tién céc trudng hop da c6 kinh
nghiém, thoi gian cdng tac trong vi
tr{ tuyén dung.

- Tt nghiép Pai hoc trd 1én chuyén
nganh phtt hep véi linh vuc cong

1 Phong vién 04

2 Dao dién

3 Té chirc san 02 tac.
xuat _ Ut tién cac trudong hop da cé kinh

nghiém, thoi gian cong tac trong vi
tri tuyén dung.

2 . oA 07
Tong chi tieu: ] ;
IL TIEU CHUAN, PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN
1. Nhitng ngudi dang ky dy tuyén phai c6 du tiéu chudn vé pham chat dao
dire, dép tmg nang luc theo yéu cAu ctia vi tri viée 1am, chire danh tuyén dung.
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a) Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam.

b) Tir 22 tudi tré 1én;

¢) C6 hd 50, SO yéu Iy lich r8 rang;

d) Cé vin bang chimg chi dao tao, bbi dudng, chung chi nghé, c6 nang luc,
k§ ning pht hop véi vi tri viée lam, dap Umg yéu cu chuyén mén nghiép vu cia
vi tri, chirc danh can tuyén.

d) Pu stc khoe (duge chimg nhén boi co quan y té c6 thAm quyén) thuc
hi‘én cong vig¢c hodc nhiém vu theo vi tri viéc 1am, khong sir dung chét gay nghién
nim trong danh muc cdm ma phap luét da quy dinh.

e) Pam bao cac didu kién khéc theo yéu cau cta vi tri du tuyén (xem Phu
luc 2: M6 ta vi tri tuyén dung)

2. Nhirg ngudi sau ddy khong duge ding ky du tuyén:

Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; ngudi bi mat hodc bi han ché nang
luc hanh vi dén su; ngudi dang chép hanh ban 4n, quyét dinh vé hinh su ciia Toa
4n; ngudi dang bi 4p dung bién phap xr Iy hanh chinh dua vao co s chita bénh,
co s& gido duc, truong gido dudng.
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11L. HiINH THU'C, NOI DUNG TUYEN DUNG; XAC PINH NGUOI
TRUNG TUYEN

1. Tuyén dung lao dng hop dong dwge thue hién theo 2 vong nhw sau:

Vong 1: Kiém tra hd so du tuyén

Kidm tra didu kién du tuyén tai Phiéu ding ky du tuyén va ho so theo yéu cau
clia vi tri viéc lam cén tuyén, néu d4p tmg da thi ngudi du tuyén dugc tham du vong
2.

Vong 2: Thi van d4p

- Thoi gian: khong qué 30 phut.

- Piém thi van dap duoc tinh theo thang diém 100 va khong thuc hién viéc
phtic khéo @i véi két qua thi van dép.

2. Xac dinh ngudi tring tuyén

- Ngudi tring tuyén phai c6 két qua thi vin dép (tai vong 2) dat tir 50 diém
tros 18n 14y theo thit tu tir cao xudng thap trong chi tiéu duge tuyén dung cua timg
vi tri viéc lam. o

- Ngudi khong tring tuyén trong ky tuyén dung lao déng hop dong lan nay
khéng dugce bao Iuu két qua cho céc ky tuyén dung lao dong hop dong lan sau.

r

IV. PANG KY DU TUYEN, HOAN THIEN HO SO TUYEN DUNG

1. Piang ky du tuyén .

a) Hb so dy tuyén (dung trong ti dung ‘hé s0) ghi déy du ho tén, dia chi,
dién thoai, email lién hé va danh muc thanh phan tai liéu gém:

- Pon ding ky du tuyén lao dong hop ddng (Theo mau tai Phu luc 1 kém
theo Thong bao nay). ‘ :

- So yéu 1y lich cé nhéan theo quy dinh hién hanh dugc lap trong thoi han
30 ngay trudc ngdy nop hd so tiép nhén, c6 xac nhén cla co quan cd thdm quyén.

- Ban sao gidy khai sinh. ; ,

- Ban sao Bing t6t nghiép dai hoc trd 1én va bang diém cudi khoéa. (Cdc van
bing, bang diém bang tiéng muede ngoai yéu céu’ nép kém theo ban dich ra tieng
Viét dwoc co quan co tham quyén chiing thuc. D61 vei cde van bang do co so gido
duc nudc ngoai cdp, nguoi tring tuyén phdi ngp gidy cong nhan vin bang cua
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cdp ¢é tham quyén theo quy dinh tai Thong tu 56 1 3/2021/TT-BGDDT ngay
15/4/2021 cvia B truong Bo Giao duc va Dao tao quy dinh vé diéu kién, trinh tu,
thii tuc, tham quyén céng nhdn vin bang do co s¢ gido duc nudc ngoai cap dé st
dung tai Viét Nam. Tru'a’ng hop khong co gidy céng nhan cia cdp cé tham quyén
sé& khong duoc tuyén dung).

- Nop ban sao céc chimg chi tiéng Anh wvatin hoc (neu c0).

- Gidy kham strc khoe do co quan y té c6 thdm quyén cap trong thoi han
30 ngay trudc ngay nop hd so tiép nhan.

b) Thoi han ndp hd so du tuyén: tir ngay 13/8/2025 dén hét ngay
15/8/2025 (03 ngay)

¢) Dia diém nop hd so du tuyén:

Nguoi du tuyén ndp ho so truc tiép (gio hanh chinh céc ngay lam viéc trong
tuan) hodc qua buu dién (thoi gian tinh theo ddu buu dién) tai dia chi sau: Phong
Téng hop — Phong 16.07 (Tang 16), Ban Chuyén dé - Khoa gido, Dai Truyén hinh
Viét Nam, 43 Nguyén Chi Thanh, Giang V8, Ha Noi

* Chay: Ngum du tuyen chi duge déng ky 01 vi tri viéc lam.

d) Két qua kiém tra hd so du tuyén s& thong béo truc tiép t6i cac thi sinh
qua dia chi thu dién tr dang ky.

Moi thic méc lién quan dén viéc dang ky du tuyén, vui 1ong lién hé Phong
Tong hop, Ban Chuyén d& - Khoa gido. S6 dién thoai: 02438318696; 0903262610
dé duogc huong dan, g1a1 dap.

2. Ky két hop dong lao dong va nhan viéc.

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén dugc quyét dinh tuyen dung, nguoi
duoc tuyén dung phai dén Pai THVN & ky hop dong lao dong va tiép nhan cong
viéc hodc bao céo Hoi ddng trong trudng hop bat kha khang dé dugc xem xét, giai
quyet

V. THOI GIAN VA DIA DIEM THI TUYEN

1. Thoi gian thi tuyen dur kién thang 8 nam 2025.

2. Pia diém thi tuyén: Phong 1701, tang 17 Toa nha Pai Truyén hinh Viét
Nam, 43 Nguyén Chi Thanh, Giang Vo, Ha Noi

Danh séich tng vién du diéu kién tham gia th1 yén sé& thong bdo truc
tiép t6i céc thi sinh qua dia chi thu dién tir dang ky. /.

TM. HQI PONG

Nguyen Thu Ha
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PHIEU PANG KY DU TUYEN LAO PONG
Kinh giri: Hoi ddng tuyén dung lao dong hop ddng Ban Chuyén dé - Khoa gido
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I. Qua trinh dao tao

Stt  Trinh d§ Trudong, c¢  Chuyén nganh dao Bing cip / chirng
s dao tao tao chi




IL. Qua trinh lam viéc

Thoi gian 1am viéc , L
Stt Pon vi lam viéc (Tir thang nam dén théng Chis .(ian‘h/V il
v viéc lam
nam) 3
1
2
3

III. Kha ning, sé trudng

IV. Giay to kém theo

1. Ban sao vin bang, ching chi;

2. Gidy kham strc khoe;

3. Céc gidly to cAn thiét khac theo quy dinh ctia phép luat va ctia Hoi déng tuyén
dung.

Sau khi nghién ctru ndi dung théng bao tuyén lao dong, toi ding ky du tuyén vao
chitc danh, vitriviéclam: ........cooiiiiiiinininennnns (Ban Chuyén dé - Khoa gio
thudc Pai THVN).

Téi xin cam doan 10i khai trén 1a dtng su that va thuc hién ding céc quy dinh vé
tuyén lao dong./.

Nguoi diang ky du tuyén
(Ky va ghi rd ho tén)



BANGHUYENDE‘;h -
-KHOA GIAD I Be
A VI TR{'

ke hoach cbng tac nam, quy, thang, tudn ctia linh vuc

N DUNG: PHONG VIEN

1. Xay dung va thuc
duoc giao phu trach.

2. D& xudt d tai, xay dung ndi dung chuong trinh; viét d& cuong, kich ban va
lién hé moi khach phong van (néu co).

3. Chu ddng tiép can ngudn thong tin, truc tiép 14y tin, khai théc théng tin, thu
thap, thAm dinh théng tin va san xuét tin, phéng su, chuyén muc, chuong trinh
duoc giao.

4. Phéi hop hidu qua véi quay phim, k¥ thuét vién trong sdn xuét cac san pham.
5.Thuc hién céc cudc phong van
6.Pua tin truc tiép; dung tin, phéng su va giri hinh tir hién truong.

7.Bao dam thdng tin chinh xéac, trung thuc trong céc san phdm, chiu trich
nhiém trude phap luét, trude 1anh dao Ban va Dai vé ndi dung tac pham bao chi
cia minh.

8. Theo d&i thudng xuyén, lién tuc cip nhat théng tin & nhiing linh vuc duge
phén cong.

9. Tham gia san xuét, hd tro déng nghiép sin xuét chuyén muc, chuong trinh.
10. Giao dit lidu @8 ingest vao hé théng.
11.Nghién ctru, tmg dung céch lam, cong nghé mdi vao san xuét.

12.Tham gia nghién ctru xay dung, ddi méi format, ndi dung ban tin, chuyén
muc, chuong trinh theo linh vuc duge giao.

13.Tham gia nghién ctru d8i méi, d& xuét vé hinh thirc thé hi¢n, nhén dién céc
ban tin, chuyén muc, chuong trinh.

14. D& xuAt phuong 4n tra 10, phan hdi khiéu nai lién quan t6i hoat dong san
xudt, san phim cta c4 nhén, cia phong.

15. Nhan dién va danh gid rti ro trong san xuét va phét séng céc ban tin, chuyén
muc, chuong trinh; thit thoét, lang phi, tham nhiing, tiéu cuc... trong linh vuc

dugc giao.
16. Dung hau ki, hoan thién san phim phét séng trén truyén hinh.

17. Téng hop du toan, thanh quyét toan kinh phi san xut chuong trinh phan
cong viéc duoc giao.

18. Tham gia huéng dén, dao tao ndi bd



. Nghién ctru kich ban, 14p ké hoach khdo sat dia didm san xuét chuong trinh.
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3. Xay dung y tuong thé hién chuong trinh.

4. Y tudng thiét ké san khAw/dia diém quay.

5. Két hop va didu chinh cach thirc thé hién & td chirc hinh anh.

6. Puara cac yéu ciu v& hinh anh dé ca chuong trinh c6 chung mot cach xu
1y hinh anh.

7. X4y dung ¥ tudng vé dd hoa chuong trinh.

8. Chiu trach nhiém vé tién d6 hoan thanh ké hoach ctia doan lam phim/
chuong trinh.

9. Yéu ciu thé hién v6i nhém noi dung (phdng sur va cac linh kién)

10. Chiu tréch nhiém toan bd dién bién chuong trinh/sin khAu/dién xuat/hinh
anh.

11. Giam sat cac cong viéc lién quan dén thé hién: San khau, 4m thanh, anh
sang, tiét muc, 4m nhac...

12. Pidu hanh nhém thé hién: San khau, dm thanh, 4nh sing, dao dién hién

trromg, dao dién hinh, nhom trg 1y cong tac thé hién...
13. T4 chirc dién tién chuong trinh dam bao truyén tai duge ndi dung.

14. Chi dao v& didu phéi céc chi tiét, tinh huéng c6 trong chuong trinh: nhan
vat, dién vién, ca s§, khach mdi, hiéu qué san khiu...

15. Chi dao va didu phéi hinh anh: may quay, khudn hinh, b hoa, bang chi,
ki x40 hinh anh... ‘ '

16. Xt 1y céc tinh hubng phat sinh vé dién tién trong chuong trinh.



3. Lén danh muc chi tiét céc cong viée phdi hop véi bén ngodi/ 1én céc
phuong an du phong

4. X4y dung tién d6 thuc hién cho tirng cum cdng viéc, hay céc phan viéc
quan trong

5. Cung cip déu mbi nhan su phdi hop bén ngoai cho cdc nhém co lién
quan

6. Cung cp théng tin, vin ban, gidy to cAn thiét cho viéc thué mudn dé
Chu nhiém lam céng tac 18p dy todn va thanh toan.

7. Lap danh myc céng viéc can phai thuc hién cua ca nhan.

8. XAy dung Nhom t6 chire san xuét va tro 1y (theo quy mé chuong trinh
16m)

9. La déu mdi thc”)ng tin gitta Lanh dao don vi va ekip san xudt, cac don vi
phdi hop (trong va ngoai bai)

10. TH chitc céc cude hop theo chi dao cua Lanh dao: Gom cac cudc hop
ndi dung va cac cudc hop voi cac bén phdi hop dé trién khai san xut.

11.Xay dung du toan san xuét chuong trinh/ hodc du todn thyuc hién du 4n
sén xuét chuong trinh

12. Thyc hién céc cong viéc cu thé theo ké hoach d3 dugc duyét

13. Kiém tra cac diéu kién ddu méi (k¥ thuat, my thuat, khach moi, d6i
tac,...) trude khi san xuAt/ xuat ban

14. Lién hg, phdi hop véi cac don vi trong va ngoai Dai (Van phong, TT
K§ thuét truyén hinh, TVAd...) dé thuc hién cong viéc theo ké hoach d3 duoc
duyét

15. Cap nhat tién d6 voi Lanh dao don vi phy trach, ngudi chiu trach nhiém
s&n xudt:

- Cac nhom néi dung

- Céc nhém tiét muc

- Cac nhoém phong su

- Chi nhiém

16. Theo d&i va don doc gidi quyét céc su cd, tinh hudng phét sinh cong
viéc theo dung ké hoach va tién do

17. Pbn dbc nhém/ ¢4 nhén 1am chuong trinh rat kinh nghi¢m sau khi thuce
hién.

18.Phén tich va dua ra nhimg du doan vé céc tinh huéng cé thé xay ra va
x4y dung phuong an xir ly.




